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SERVICIO
DE GESTION INMOBILIARIA
III DEL SECTOR PUBLICO

RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2018-0037

Dr. NICOLAS JOSE ISSA WAGNER
DIRECTOR GENERAL ;
DEL SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO.

CONSIDERANDO:

el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: "Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades
que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion.";

el articulo 227 de la Constitucion de la Repiiblica manifiesta que: "La administracion piiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad,  jerarquia, desconcentracién, descentralizacion, coordinacion,  participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion.";

el inciso cuarto del articulo 69 del Coédigo Organico Integral Penal; en caso de sentencia
condenatoria ejecutoriada, dentro de procesos penales por lavado de activos, terrorismo y su
financiamiento, y delitos relacionados con sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion,
establece que: “(...) los bienes muebles e inmuebles comisados son transferidos definitivamente a
la institucion encargada de la Administracion y Gestion Inmobiliaria del Estado, entidad que
podrd disponer de estos bienes para su regularizacion.”;

el numeral 6 del articulo 474 del Cédigo Organico Integral Penal establece lo siguiente: “El
Juzgador debera ordenar la destruccion de aquellas sustancias, dentro de los quince dias de
haber iniciado la investigacion, cumpliendo las formalidades establecidas en este Cédigo y, en
cuanto a los demds bienes, estos se entregardn en depdsito a la institucion encargada de la
administracion y gestion inmobiliaria del Estado en el caso de ser incautados.”;

el inciso segundo del numeral 1 del articulo 557 del Codigo Orgénico Integral Penal determina
que: “Los bienes y valores incautados dentro de procesos penales por delitos de produccion o
trdfico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y
su financiacion, serdn entregados en depdsito, custodia, resguardo y administracion a la
institucion encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado. ”;

el inciso segundo del numeral 1 del articulo 557 del Cédigo Orgénico Integral Penal determina
que: y, el numeral 3 ibidem, sefiala: “La administracion, previo al avalio pericial, podrd vender
en subasta publica, los bienes muebles de la persona procesada antes de que se dicte sentencia
definitiva. Inmediatamente después de la venta, se consignard el dinero en una cuenta habilitada
por el Estado para el efecto. (...)";

el numeral 3 del articulo 557 del Coédigo Organico Integral Penal determina que: “La
administracion, previo al avaliio pericial, podrd vender en subasta publica, los bienes muebles
de la persona procesada antes de que se dicte sentencia definitiva. Inmediatamente después de la
venta, se consignard el dinero en una cuenta habilitada por el Estado para el efecto. En caso de
quiebra financiera fraudulenta de persona juridica financiera con patrimonio negativo, el dinero
obtenido del remate servirda para el pago de los derechos de las acreencias de la e%ﬂ
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producto integro de esta venta mds sus intereses se devolverd a la persona procesada en el caso
de que sea ratificada su inocencia.”;

el numeral 6 del articulo 557 del Cédigo Organico Integral Penal determina que: “Una vez
dictada la sentencia condenatoria, en caso de infracciones de lavado de activos, terrorismo y su
financiacion, trata de personas, trdfico de migrantes y delitos relacionados con sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, todos los bienes,. fondos, activos y productos que proceden de
estos, que han sido incautados, seran transferidos directamente a propiedad del Estado y podrdn
ser vendidos de ser necesario.”;

la Disposicién General Cuarta de la Ley Organica de Prevencion Integral del Fenémeno Socio
Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a
Fiscalizacién establece lo siguiente: “La entidad encargada de la administracién y gestion
inmobiliaria del Estado podrd establecer y extinguir las obligaciones civiles de comodato o
arrendamiento sobre los bienes incautados en procesos penales por delitos de produccion o
trdfico ilicitos de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y
su financiacion.”;

el inciso primero de la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley Organica de Prevencion
Integral del Fenémeno Socio Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de
Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, establece lo siguiente: “Los bienes que hayan
sido incautados y comisados, con anterioridad a la publicacion de esta Ley en el Regisiro
Oficial, dentro de procesos penales por delitos de produccion o trdfico ilicito de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, serdn
transferidos, a la entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado, para
su depésito, custodia, resguardo y administracion, en el plazo maximo de 180 dias, contado a
partir de la publicacion de esta Ley en el referido Registro, previo inventario y la suscripcion de
actas de entrega recepcion. La entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria
del Estado, asumird los derechos y obligaciones, que respecio d los bienes, incautados y
comisados mantenia el Consejo Nacional de Control de Sustancias Estupefacientes 'y
Psicotrépicas, CONSEP.”;

el inciso cuarto de la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley Organica de Prevencion Integral
del Fenémeno Socio Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “Los bienes incautados y comisados
que no hayan sido entregados por el organismo aprehensor al Consejo Nacional de Control de
Sustancias Estupefacientes y Psicotropicas, CONSEP, deberdn ser entregados en deposito
directamente a la entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado”;

el inciso primero de la Disposicion Transitoria Novena de la Ley Organica de Prevencion Integral
del Fenémeno Socio Econémico de las Drogas y de Regulacion y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “El Ministerio de Finanzas asignard
al presupuesto institucional de la entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria
del Estado, los recursos necesarios para ejercer el depdsito, custodia, resguardo y
administracion de los bienes incautados y comisados dentro de procesos penales por delitos de
produccion o trdfico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos,
terrorismo y su financiacion.”;

la Disposicion Transitoria Décima Primera de la Ley Orgénica de Prevencion Integral del
Fenoémeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: "“Cuando en las sentencias
condenatorias ejecutoriadas dictadas antes de la vigencia de esta Ley, se haya orden la
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incautacion u oira disposicion y no el comiso de los bienes que se encuentren depositados en el
Consejo Nacional de Control de Sustancias Estupefacientes y Psicotrépicas - CONSEP, aquellos
bienes serdn considerados como comisados y se transferirdn a la institucion encargada de la
administracion y gestion inmobiliaria del Estado, previa disposicion de autoridad Judicial
competente.”’;

la Disposicion General Tercera del Reglamento General a la Ley Orgénica de Prevencion Integral
del Fenomeno Socio Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “En procesos por presuntos delitos de
produccion y trdfico ilicitos de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos,
terrorismo y su financiacion, si el procesado propietario de los bienes incautados Juere
sobreseido o ratificada su inocencia, los bienes o los recursos producto de su venta, le serdn
restituidos por la entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado,
cuando asi lo disponga la autoridad judicial competente. En este caso, el propietario de los
bienes no estard obligado al pago de los costos de bodegaje, depdsito, remuneraciones u
honorarios de los custodios, depositarios, administradores o supervisores, en los que hubiere
incurrido la entidad encargada de la administracion y gestion inmobiliaria del Estado, por
concepto de depésito, custodia, resguardo y administracion de los bienes. Los gastos por
concepto de tributos en los que haya incurrido el Estado, serdn cobrados al propietario de los
bienes.”;

la Disposicion General Cuarta del Reglamento General a la Ley Organica de Prevencion Integral
del Fenomeno Socio Econdémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “Con el presupuesto asignado por el
Ministerio de Finanzas para la custodia, resguardo y administracion de bienes recibidos en
depdsito dentro de procesos penales por delitos de produccion o trdfico ilicitos de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, la entidad
encargada de la administracion y gestién inmobiliaria del Estado podrd realizar el pago de
tributos y todos los gastos pendientes, y aquellos que se generen a partir de la orden Judicial de
incautacion, deposito o comiso, aun cuando aquellos bienes, sobre los cuales se dispuso la
medida cautelar o el comiso, se encuentren a nombre de terceras personas.”;

la Disposicion Transitoria Tercera del Reglamento General a la Ley Orgénica de Prevencion
Integral del Fenémeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacion y Control del Uso de

Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “La entidad encargada de
la administracion y gestion inmobiliaria del Estado dentro de plazo de 30 dias, contados a partir
de la publicacién de este Reglamento en el Registro Oficial, emitird el Reglamento para el
deposito, custodia, resguardo y administracion de los bienes incautados dentro de procesos
penales por delitos de produccion o trdfico ilicitos de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion.”;

el articulo 4 del Decreto Ejecutivo N° 798 de 22 de junio del 2011, publicado en el Registro
Oficial N° 485 de 06 de julio del 2011, determina que el Servicio de Gestién Inmobiliaria del
Sector Publico - INMOBILIAR, ejercera la rectoria del SISTEMA NACIONAL DE GESTION
INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO;

mediante Decreto Ejecutivo N° 50 de 22 de julio de 2013, publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N° 57 de 13 de agosto de 2013, se reformé el Decreto Ejecutivo N° 798 de 22 de

Junio de 2011, publicado en el Registro Oficial N° 485 de 06 de julio de 2011, transformando a

INMOBILIAR en el SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO,

INMOBILIAR, como organismo de derecho piblico, con personeria juridica, d?du)de
g
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autonomia administrativa, operativa y financiera y jurisdiccion nacional con sede principal en la
ciudad de Quito;

el articulo 4 del Reglamento General para la Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Publico, emitido por la Contraloria General del Estado mediante
Acuerdo N° 41, de 22 de diciembre de 2017, publicado en el Registro Oficial Suplemento N°
150, de 29 diciembre de 2017, sefiala lo siguiente: “Corresponderd a las entidades y organismos
comprendidos en el articulo 1 del presente reglamento, implementar su propia normativa para la
recepcion, registro, identificacion, almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control, egreso 0

",

baja de los bienes del Estado, sin contravenir las disposiciones de este instrumento. -

mediante RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2017-0021 de 12 de junio de 2017, publicada
en el Registro Oficial N° 69, de 31 de agosto de 2017, se expidié la Codificacion al Reglamento
Interno para el Depésito, Custodia, Resguardo y Administracion de los Bienes Incautados y
Comisados recibidos por el Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR.

es necesario actualizar, codificar y sistematizar las reformas efectuadas al Reglamento Interno
para el Depésito, Custodia, Resguardo y Administracion de los Bienes Incautados y Comisados
recibidos por el Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR, con la
finalidad agilitar los procesos determinados en el mismo, bajo los principios de eficiencia y
eficacia.

En ejercicio de las facultades y atribuciones establecidas en la Constitucién y Leyes vigentes de
la Republica del Ecuador,

RESUELVE:

EXPEDIR LA SEGUNDA CODIFICACION Y REFORMA AL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL DEPOSITO, CUSTODIA, RESGUARDO Y ADMINISTRACION DE
LOS BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS RECIBIDOS POR EL SERVICIO DE
GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, INMOBILIAR.

TITULO 1
MARCO CONCEPTUAL

Art. 1.- Objeto: El presente Reglamento, regula y establece los mecanismos y procedimientos a
seguir para el deposito, custodia, resguardo y administracion de los bienes incautados y comisados,
dentro de los procesos penales por delitos de produccion o trafico ilicito de sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, trata de personas, trafico de
migrantes, y otros que ordene la norma juridica vigente, recibidos por el Servicio de Gestion
Inmobiliaria de Sector Publico, INMOBILIAR.

Art. 2.- Ambito.- Las autoridades, los Subdirectores, la Subdireccion Técnica, Coordinadores
Zonales, Coordinadores Generales, Directores, y los servidores publicos de las diferentes areas
administrativas y técnicas de INMOBILIAR, se sujetardn a las disposiciones del presente
Reglamento.

Art. 3.- Fines.- Regular y establecer procedimientos para el adecuado deposito, custodia, resguardo
y administracion de los bienes que constan en el articulo 1 de este Reglamento, con el objeto de

'\
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establecer modelos de gestion y garantizar la operatividad interna de las diferentes dependencias
de la Institucion.

Art. 4.- Sistema de Control.- Para el registro, control y administracion de los bienes detallados en
el articulo 1 de este Reglamento, la Subdireccion de Bienes Incautados y las Direcciones que la
integras, asi como la Coordinacién General Administrativa Financiera, utilizaran el Sistema de
Administracion de Bienes en Dep6sito — SIABID, programa informatico creado para el efecto y
administrado por los servidores piiblicos designados por el/la Director/a de Bienes Inmuebles en
Deposito y por el/la Director/a de Bienes Muebles en Deposito; asi como, los demas sistemas
existentes en INMOBILIAR o que se creen para este efecto.

' TITULO 11
REGIMEN ADMINISTRATIVO

Art. 5.- Concepto.- El régimen administrativo se encarga de establecer responsabilidades,
procedimientos y sistemas de control para recibir, depositar, custodiar y administrar de forma
adecuada, los bienes que INMOBILIAR haya recibido provenientes de procesos penales por los
delitos establecidos en el articulo 1 de este Reglamento.

CAPITULO I
DE LA ENTREGA RECEPCION

Art. 6.- Competencia.- Corresponde a la Subdireccion de Bienes Incautados, a través de la
Direccion de Bienes Muebles en Depdsito y/o Direccion de Bienes Inmuebles en Deposito, recibir
en depdsito, custodia, resguardo y administracion los bienes incautados por disposicion judicial
dictada dentro de los procesos penales por los delitos de produccion o trafico ilicito de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, trata de
personas, trafico de migrantes, y otros que ordene la norma juridica vigente, mediante la
suscripcion del acta respectiva.

Art. 7.- Recepcion.- Los bienes seran constatados fisicamente y recibidos en base a un inventario,
que contendra la siguiente informacion:

a) Cddigo de identificacion.

b) Descripcion detallada del bien.

¢) Cantidad.

d) Avaluos unitario y total.

e) Vehiculos: marca, modelo, placa, nimero de chasis, niimero de motor, aiio, color.

f) Equipo electrénico: marca, modelo, serie, tipo de bien.

g) Magquinaria y equipos: marca, modelo, serie, tipo de bien.

h) Mobiliario: marca, modelo, tipo de bien, materiales.

i) Semovientes: identificacion, situacion de cada animal, singularizacién en donde estin
ubicados.

j) Inmuebles: clave catastral o nimero de predio, tipologia, ubicacién, area (terreno y/o
construccion).

k) Estado de conservacion; y,

1) Demas documentos de respaldo para la custodia, control y administracién o regulacion.

Art. 8.- Actas de Entrega y Recepcién.- Para la recepcion de los bienes incautados, la Direccién ,
de Bienes Muebles en Deposito y/o Direccion de Bienes Inmuebles en Depdsito, proc?ﬁ-g 2
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recibirlos mediante la suscripcion del acta respectiva, en cuatro ejemplares, la que contendra y a la
que se anexara:

a) Comparecientes,

b) Antecedentes,

¢) Parte policial,

d) Orden judicial de deposito,

e) Numero de proceso penal,

f) Inventario de los bienes,

g) Identificacion y descripcion de los bienes,

h) Estado de los bienes y cualquier observacion que corresponda,

i) Informe de avaluo,

j) Archivo fotografico en caso de haberlos y la ubicacion geografica de los bienes.

k) Demas documentos de respaldo para la recepcion, registro, custodia, control y
administracion o regulacion.

Las actas de entrega recepcion deberan estar suscritas por los servidores que entregan los bienes y
por aquellos que los reciben, un ejemplar de ésta deberd ser remitida para conocimiento del Juez
que dispuso la medida cautelar a efecto de que sea agregada al proceso.

Cuando los bienes a transferirse sean aeronaves o embarcaciones, la recepcion se efectuard en los
aeropuertos, puertos maritimos o fluviales del pais, para lo cual se solicitara al ente aprehensor un
tiempo prudencial para el depdsito del bien, hasta que se coordine con otras instituciones del
Estado o entidades privadas la asignacion de un espacio fisico adecuado, mediante la suscripcion
de un Convenio de Uso o Comodato de sus aeropuertos, puertos maritimos o fluviales, por parte de
la Subdireccion de Bienes Incautados, o por designacion de ésta a los servidores responsables que

correspondan de acuerdo a la Coordinacién Zonal del lugar donde se encuentren tales bienes.

Art. 9.- Comisién Técnica Especializada.- En atencion a la naturaleza y especificidad de los
bienes a recibirse, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, podra nombrar una
comision técnica especializada de apoyo para la entrega y recepcion de bienes, integrada por
servidores de la institucion, quienes suscribiran el acta respectiva prevista en el articulo 8 del
presente Reglamento; o segin el caso, de oficio solicitara el apoyo de asesores técnicos o
colaboradores especializados de otras entidades del sector pliblico y de control.

, CAPITULO II
RECEPCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES INCAUTADOS

Art. 10.- Recepcion de bienes muebles.- Los bienes muebles incautados seran recibidos por el
custodio designado por la Direccion de Bienes Muebles en Deposito, quien los ingresard en las
instalaciones que para el efecto se determine y dejara constancia en el acta de entrega recepcion
prevista en el articulo 8 del presente Reglamento.

Art. 11.- Recepcién de joyas, objetos preciosos, obras de arte, y otros valores.- Las joyas,
objetos preciosos, obras de arte y otros valores, seran recibidos por los custodios designados,
quienes en el término de veinticuatro horas depositaran en la boveda del Banco Central del Ecuador
asignada a INMOBILIAR.

Art. 12.- Aprehension y depésito de dinero.- El depbsito de dinero en moneda de curso legal en
el Ecuador, lo realizaré la Policia Nacional del Ecuador, dentro de las veinticuatro horas siguientes
a la aprehension en la cuenta especial que mantiene INMOBILIAR, en la o las entidades
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financieras aperturadas para el efecto; y, entregarda a INMOBILIAR los comprobantes de depésito
con un ejemplar del respectivo parte policial.

La Direccion de Bienes Inmuebles en Deposito, notificard a la Direccién Financiera, con los
respectivos documentos de respaldo del depdsito para que ejecute el registro de conciliacion de
cuentas y control.

Art. 13.- Recepcién de bienes inmuebles.- Los bienes inmuebles incautados seran recibidos in
situ, mediante acta de entrega recepcion suscrita entre el servidor responsable de la Policia
Nacional del Ecuador y el custodio de la Direccién de Bienes Inmuebles en Deposito, el mismo que
custodiara y administrara los bienes hasta cuando se defina su situacién juridica. El acta de entrega
recepcion de los bienes inmuebles contendra lo descrito en el articulo 8 del presente Reglamento.

Art. 14.- Armas, municiones, explosivos y accesorios.- Las armas, municiones, explosivos y/o
accesorios relacionados que fueren incautados por delitos de produccién o trafico ilicito de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacién, trata
de personas, trafico de migrantes, serdn entregados en custodia directamente por la Policia
Nacional al Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, de cuya entrega se dejara constancia en
acta de entrega recepcion, un ejemplar serd remitido al Juez que conoce la causa y otro a la
Direccién de Bienes Muebles en Depdsito para el registro correspondiente.

4 CAPITULO III
DE LA RECEPCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES COMISADOS

Art. 15.- Recepcién de los Bienes Comisados.- En caso de sentencia y/o cuando el juez de
garantias penales respectivo haya dispuesto el comiso de los bienes muebles y/o bienes inmuebles,
la recepcion de los mismos se efectuara cumpliendo lo dispuesto en el Reglamento General para la
Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico y
mediante la suscripcion del acta respectiva, conforme lo establece el articulo 8 del presente
Reglamento.

Art. 16.- Procedimiento.- Con la sentencia u orden judicial de comiso de bienes, la Direccion de
Bienes Muebles en Deposito, o la Direccion de Bienes Inmuebles en Depésito, seglin corresponda,
obtendra copia certificada de la misma. Previa notificacion a la Subdireccion de Bienes Incautados,
las Direcciones sefialadas, segiin sea el caso, crearan un expediente en el cual se adjuntar, copias
certificadas de la sentencia, resolucion o auto donde se ordena el comiso de los bienes incautados
con la razén de que se encuentra debidamente ejecutoriada, copias certificadas del parte policial
y/o, acta de entrega recepcion suscrita entre el ente aprehensor o entidad responsable respectiva e
INMOBILIAR, el avalio de los bienes sobre los que pesa la orden de comiso, informe técnico-
Juridico que contendra, de ser el caso, las recomendaciones sobre el infimo o nulo valor de los
bienes y, la constancia de que no existen pagos pendientes por cubrir; con el expediente citado, se
practicard la entrega de los bienes comisados, mediante la suscripcion del acta de entrega-recepcién
con inventario respectivo, a la Direccién Administrativa la cual dara inicio a la regularizacion para
la transferencia de dominio de dichos bienes a favor de INMOBILIAR, con el respectivo registro y
contabilizacién por parte de la Coordinacion General Administrativa Financiera, y Direccién
Financiera.

La Direccion Administrativa en un término maximo de 48 horas de recibidos los bienes comisados,
entregara los mencionados bienes a la Direccion de Administracién, Anélisis y Uso de Bienes o al
Responsable Zonal, mediante la suscripcion de una acta entrega recepcion, para la debida
administracion de los bienes comisados.
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En el caso de que los bienes sean transferidos directamente en calidad de comisados a
INMOBILIAR, sera la Direcciéon Administrativa la que solicite la copias certificadas de la
sentencia, resolucion o auto donde se ordena el comiso de los bienes.

CAPITULO IV )
CUSTODIA, RESGUARDO, CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIENES
INCAUTADOS Y COMISADOS

Art. 17.- Custodia.- La custodia y resguardo de los bienes incautados y/o comisados recibidos por
INMOBILIAR, se entendera por el cuidado, mantenimiento, control, vigilancia, proteccion,
prevencion y seguridad contra dafios y riesgos que estara bajo la responsabilidad del custodio
responsable de la Direccion que corresponda, bajo los principios de eficiencia, eficacia y
transparencia, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica de Prevencion Integral del
Fenomeno Socio Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, su Reglamento General; y, el presente instrumento normativo.

INMOBILIAR, contratara servicios de vigilancia y seguridad privada, adoptara las medidas que
sean necesarias para asegurar la custodia y resguardo de los bienes.

Art. 18.- Poliza de Seguro General.- La Direccion Administrativa, acto seguido a la suscripcion
de la respectiva acta de entrega recepcion, incluira los bienes a los que se refiere el presente
Reglamento, en la péliza de seguro general que mantiene la Institucion.

Art. 19.- Control de bienes.- El control de bienes incautados y/o comisados estara a cargo y
responsabilidad de la Direccion Administrativa, Direccion de Administracion, Anélisis y Uso de
Bienes, Direccién de Bienes Muebles en Depésito y, Direccion de Bienes Inmuebles en Deposito,
seglin corresponda; quienes supervisaran mensualmente segiin su competencia, para establecer el
estado de los bienes y adoptar las medidas necesarias y correctivas para su uso adecuado,
conservacion, custodia, y atender oportunamente las obligaciones que se deriven de la
administracién de dichos bienes.

Art. 20.- Supervision de bienes.- La Direccion Administrativa y la Direccién Financiera en
coordinacion con la Direccion de Bienes Muebles en Deposito, Direccion de Bienes Inmuebles en
Depésito, y/o Direccién de Administracion, Analisis y Uso de Bienes, verificaran el cumplimiento
de las obligaciones contractuales y tributarias, renovacion de garantias, pago oportuno de gastos,
servicios basicos, recaudacién y depésito del producto de la comercializacion, manejo financiero y
demas actividades econémicas relacionadas con los bienes, que son de responsabilidad de los
custodios.

Art. 21.- Administracién de Bienes.- Los bienes incautados serin administrados por la
Subdireccién de Bienes Incautados, a través de las Direcciones que la conforman, sin perjuicio de
contratar administradores temporales.

Los bienes comisados seran administrados por la Direccion de Administracion, Analisis y Uso de
Bienes desde el momento que la Direccion Administrativa se los entregue mediante la suscripcion
del acta entrega recepcion correspondiente, sin perjuicio de contratar administradores temporales.

Art. 22.- Contratacién de servicios de administracién.- A pedido de la Subdireccion de Bienes
Incautados, siempre y cuando justifique la necesidad y conveniencia institucional, INMOBILIAR
podra contratar servicios de administracion con personas naturales o juridicas, previo informe
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Las personas naturales o juridicas deberan cumplir minimo los siguientes requisitos:

Persona natural:

a)

b)

d)

€)

g)
h)
i)

1)
K)

Ser mayor de edad, de reconocida honorabilidad, y estar en pleno ejercicio de los derechos
previstos, en la Constitucion de la Repulblica del Ecuador, no estar incurso en las
incapacidades establecidas por el Codigo Civil y no hallarse en estado de insolvencia
declarada por autoridad judicial;

Acreditar mediante certificacion otorgada por el Ministerio del Trabajo de no encontrarse
inmerso en ninguna de las inhabilidades, prohibiciones o impedimentos previstos en la Ley
Organica del Servicio Piblico;

Poseer titulo académico de tercer nivel, acreditado por la autoridad competente, en la
especialidad relacionada con la naturaleza de los bienes a ser administrados;

No encontrarse en mora crediticia con entidades u organismos del sector publico o
entidades financieras privadas;

No tener en su contra auto de [lamamiento a juicio;

Acreditar experiencia minima de tres afios en la actividad requerida, de acuerdo a la
naturaleza de los bienes a ser administrados;

Presentar una nomina de personal calificado, con los respectivos justificativos, para la
actividad requerida;

No ser funcionarios o servidores piblicos de INMOBILIAR o de las instituciones que
integran su comité, ni sus conyuges o convivientes, ni parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad,;

Acreditar no encontrarse suspendido en el Registro Unico de Proveedores RU P,

Estar al dia en el cumplimiento de obligaciones tributarias y patronales; y,

Las personas naturales extranjeras, adicionalmente, deberan justificar su calidad
migratoria, residencia legal en el pais y la autorizacion para ejercer actividades econémicas
en el Ecuador.

Persona juridica:

a)

b)
c)

d)

Justificar la existencia legal y el cumplimiento de obligaciones mediante el certificado
conferido por la Superintendencia de Compaiiias, o por la entidad de supervision que
corresponda;
Presentar la escritura de constitucion;
Presentar el nombramiento del Representante Legal vigente e inscrito en el Registro
Mercantil respectivo;
Acreditar experiencia minima de tres afios en la actividad requerida, de acuerdo a la
naturaleza de los bienes a ser administrados;
Justificar su solvencia econdmica;
No encontrarse en mora crediticia con entidades del sector publico o entidades financieras
privadas;
Acreditar no encontrarse suspendido en el Registro Unico de Proveedores RUP;
Estar al dia en el cumplimiento de obligaciones tributarias y patronales;
Presentar una némina de personal calificado, con los respectivos justificativos, para la
actividad requerida;
Los socios, accionistas o directivos no deben ser funcionarios o servidores publicos de
INMOBILIAR o de las instituciones que integran su comité, ni sus conyuges o
convivientes, ni parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad; y,
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k) Las personas juridicas extranjeras, adicionalmente, deberan estar domiciliadas en el
Ecuador, conforme lo dispone la Ley.

Art. 23.- Administracién por terceros de buena fe.- En los casos de bienes incautados, que al
momento de ser aprehendidos, se encontraren bajo la administracion de terceros de buena fe,
INMOBILIAR, previo informe de la Subdireccion de Bienes Incautados, podra mantener dicha
administracion para tales bienes.

Art. 24.- Obligaciones del administrador.- Son obligaciones del administrador:

a) Implementar proyectos para mantener y mejorar la administracion, explotacion y
rentabilidad de los bienes productivos a su cargo.

b) Responder por toda la gestion administrativa, operativa, financiera, y asumir las
obligaciones de patrono respecto al personal que requiera para el buen manejo de los
bienes administrados.

¢) Acatar todas las obligaciones estipuladas dentro del contrato de servicios de
administracion.

d) Ser responsable de la custodia y conservacion de los bienes administrados, evitando la
pérdida o destruccion y minimizando su deterioro.

e) Presentar a la Subdireccion de Bienes Incautados, o su delegado, informes mensuales que
contendran acciones, anélisis, conclusiones y recomendaciones sobre los resultados de su
gestion, sin perjuicio de rendir las cuentas que la ley impone.

f) Controlar las obligaciones, gastos y desembolsos inherentes a la administracion de los
bienes.

g) Supervisar los asientos y registros contables que deben mantenerse durante la
administracion.

h) Extender las facturas por comercializacion de productos y servicios;

i) Gestionar y respaldar el manejo de la cuenta bancaria definida en el contrato de servicios
de administracion de bienes.

j) Cumplir y hacer cumplir las obligaciones contraidas en caso de celebrar contratos de
arrendamiento respecto de los bienes administrados; y,

k) Respetar y hacer respetar las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas.

El administrador ser4 responsable hasta por culpa leve de conformidad con lo previsto en el inciso
segundo del articulo 29 del Cédigo Civil, sin perjuicio de la responsabilidad penal de ser el caso.

Art. 25.- Celebracién del contrato.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, o su delegado
celebrard el contrato de servicios de administracion con la persona natural o juridica designada para
el efecto.

Art. 26.- Honorarios por la administracién.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, o su
delegado, basado en el informe emitido por la Subdireccion de Bienes Incautados, en el cual se
incluirda el estado, naturaleza, caracteristicas, avalio de los bienes, ubicacién geografica,
complejidad de la operacién, experiencia del administrador y referencias del mercado laboral,
estableceré los honorarios por servicios de administracion, dichos honorarios seran pagados por la
empresa incautada.

Art. 27.- Garantias que debe rendir el administrador.- Previamente a la suscripcion del
contrato, el administrador suscribira a favor de INMOBILIAR, una letra de cambio o un pagaré a la
orden, por un valor de cien salarios basicos unificados, la misma que se devolvera al administrador
si del informe o examen de auditoria se determina un buen manejo en la administracion del bien
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incautado, caso contrario se lo ejecutara tan pronto INMOBILIAR haya conocido un mal manejo
en la administracion del bien.

Art. 28.- Causas de terminacion del contrato.- El contrato de servicios de administracién puede
terminar por:

a) Cumplimiento del plazo contractual.

b) Mutuo acuerdo de las partes.

¢) Rendimiento del bien productivo inferior al minimo previsto en el contrato, debidamente
comprobado, que no se deba a fuerza mayor o caso fortuito.

d) Deficiente gestion del administrador, debidamente comprobada.

e) Restitucion de los bienes al propietario, ordenada por el juez de garantias penales
respectivo.

f) Por el comiso de los bienes, dispuesto en sentencia ejecutoriada.

g) Por falta de diligencia en la custodia, conservacion y mantenimiento de los bienes,
debidamente comprobados.

h) Indebido manejo o desviacion de recursos asignados para la administracion o producto de
ella.

i) Si los bienes administrados fueren destinados a actividades ilicitas.

j) Si los bienes administrados fueren destinados a actividades diferentes a las establecidas en
el contrato, sin autorizacién expresa de la maxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado.

k) Sub contratar o ceder el contrato sin autorizacién expresa de la maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado.

1) Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones previstas en el contrato.

m) Por muerte del contratista (administrador contratado) o por disolucién de la persona
juridica contratada; y,

n) En caso de que el administrador sea persona juridica, habrd lugar a la terminacion
anticipada del contrato, al verificarse la cesién de sus acciones o participaciones sin
autorizacion expresa de la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado.

La terminacion anticipada y unilateral del contrato, se adoptara mediante notificacion escrita al
Administrador, emitida por la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado/a, para que en el
plazo maximo de treinta dias, entregue los bienes, documentos y el resultado de su gestion, dejando
constancia de todo lo actuado en la respectiva acta de entrega recepcion; sin perjuicio de las
acciones legales que podrian ejercerse de acuerdo al dafio causado.

Art. 29.- Entrega y recepcién de los bienes.- Tanto al inicio como a la finalizacion del contrato de
servicios de administracion, se realizara la entrega y recepcion de los bienes, entre el custodio de
bienes de INMOBILIAR y el administrador, quienes seran personal y pecuniariamente
responsables de la informacion constante en el acta. El acta debera contener lo previsto en el
articulo 8 del presente Reglamento.

CAPITULO V
CONTROL DE LOS BIENES PRODUCTIVOS

Art. 30.- Del Control de los bienes productives.- El control de las actividades administrativas,
operativas y financieras de los bienes productivos, objeto de los contratos de administracion, son de
responsabilidad de la Subdireccion de Bienes Incautados y la Coordinacién General Administrativa
Financiera o Coordinaciones Zonales seguin sea el caso.

b
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Les correspondera realizar supervisiones permanentes para establecer el estado de los bienes y
adoptar las medidas necesarias y correctivas para su uso adecuado, conservacién, custodia y
enajenacion; y, atender oportunamente las obligaciones que se deriven de la administracion de los
bienes.

Seran responsables de verificar el cumplimiento de obligaciones contractuales y tributarias,
renovacion de garantias, desembolsos, recaudacion y depdsito del producto de la comercializacion,
manejo financiero y demas actividades economicas relacionadas con los bienes.

El/La Subdirector/a de Bienes Incautados y el/la Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a o sus delegados/as, informaran trimestralmente a la maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado/a sobre los controles a su cargo, o cuando le sea requerido.

CAPITULO VI
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES PRODUCTIVOS

Art. 31.- Arrendamiento de biemes muebles e inmuebles.- La maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, expedird el manual o instructivo que contemple el procedimiento
para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, en el que se estableceran las facultades tanto
para la Subdireccion de Bienes Incautados y la Coordinacion General Administrativa Financiera,
Coordinadores Zonales o la Unidad Zonal de Bienes Incautados segun sea el caso.

Art. 32.- Terminacién Anticipada del Contrato.- El contrato de arrendamiento contendra una
clausula que determine expresamente su terminacion anticipada e inmediata y la obligacion del
arrendatario de entregar a INMOBILIAR, los bienes arrendados en un plazo no mayor a noventa
dias, cuando la autoridad judicial competente ordene la restitucion de los bienes a su propietario o
comiso.

Para este efecto, INMOBILIAR notificara al arrendatario con la copia del auto o resolucion
respectiva dictada por el juez de garantias penales.

En el Contrato también se establecera la terminacion anticipada y unilateral por parte de
INMOBILIAR, en caso de incumplimiento del contrato por parte del arrendatario, y de no
mantener vigente la poliza de cobertura multiriesgo.

Art. 33.- Depésito y pélizas para el arrendamiento.- Para la suscripcion del contrato,
INMOBILIAR exigira al arrendatario la entrega de un depdsito equivalente a un mes del canon
establecido.

En caso de que en el inmueble se incluyan bienes muebles, el arrendatario entregara a
INMOBILIAR una péliza con cobertura multiriesgo, que ampare los mismos, y de ser necesario,
polizas de rotura de maquinaria y equipo electrénico que cubran los bienes arrendados. La prima
debe estar pagada en su totalidad a la compaiiia aseguradora, al momento de la firma del contrato,
las polizas se mantendran vigentes mientras subsista el contrato de arrendamiento.

Producida la terminacién del contrato y si no existieren reclamos pendientes, INMOBILIAR
devolvera al arrendatario el deposito y las polizas rendidas.

Art. 34.- Canon de arrendamiento.- Los valores recaudados por concepto de canon de
arrendamiento de los bienes, serdn depositados por la Direccion Bienes Inmuebles en Deposito al
siguiente dia habil posterior a su recaudacion, en la cuenta especial que mantiene INMOBILIAR,
en la o las entidades financieras aperturadas para el efecto.
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CAPITULO VII .
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA VENTA Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES

Art. 35.- Objeto.- Este capitulo tiene por objeto establecer el procedimiento para la venta y
enajenacion de los bienes muebles incautados dentro de procesos penales por delitos de produccion
o trafico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su
financiacion, trata de personas, trafico de migrantes, recibidos por el Servicio de Gestion
Inmobiliaria de Sector Publico, INMOBILIAR, antes de que se dicte sentencia definitiva.

Seccion Primera
De la venta y enajenacion

Art. 36.- Formas de venta, enajenacién y plazo.- Las formas de venta y enajenacion de los bienes
muebles materia de este reglamento, son las siguientes:

a) Venta en Subasta Publica de bienes muebles en sobre cerrado o al martillo; y,
b) Venta Directa.
¢) Venta en Subasta Publica Ascendente.

La venta y enajenacion de los bienes muebles, se realizard dentro del plazo de noventa dias,
contados a partir de la fecha efectiva del depésito, custodia, resguardo y administracion a cargo de
INMOBILIAR, constante en la respectiva acta de entrega recepcion de los bienes.

Seccion Segunda
De los peritos y avalio.

Art. 37.- Nombramiento de peritos para el avaliio.- La maxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado, designara peritos para el avalto de los bienes muebles los cuales se comprometeran a
desempefiar su funcién honrada y legalmente, previo al desempefio de su cargo, mediante la
suscripcion del contrato correspondiente y, acta de posesion.

Para la designacion de peritos se tomara en consideracion los acreditados por el Consejo de la
Judicatura. De no existir persona acreditada como perito en determinadas areas, se debera contar
con los nominados en terna enviada por universidades, escuelas politécnicas o entidades publicas;
y, de no darse lo anterior, con quien tenga conocimiento, especialidad, experticia o titulo que
acredite su capacidad para realizar el avaliio, de acuerdo a la naturaleza de los bienes.

El informe de avaliio se presentara en el plazo establecido en el acta de posesion del perito.

En caso de retraso o falta de presentacién del informe de avalio en el plazo establecido, la maxima
autoridad de INMOBILIAR o su delegado, notificara al Consejo de la Judicatura, universidades,
escuelas politécnicas o entidades piblicas para que se adopten las medidas correspondientes; si el
retraso es por causas de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificados, podra ampliar el
plazo; en ambos casos la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, tendra la facultad de
designar un nuevo perito.

En todo lo no previsto en este articulo, se sujetara al Reglamento del Sistema Pericial Integral de la

Funcion Judicial.
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Art. 38.- Parametros para el avaliio de bienes.- Los peritos avaluadores tomaran en cuenta el
valor en el mercado y todos los elementos que, a su criterio, sirvan para determinar el precio justo y
real de los bienes muebles.

Art. 39.- Vigencia del avalio.- El avalio practicado en la forma establecida en los articulos
precedentes, estara vigente por el plazo de doce meses, concluido el mismo la maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, de considerarlo pertinente procedera a su actualizacion, con sujecion
al tramite establecido.

Art. 40.- Honorarios de los peritos.- La tabla establecida por el Consejo de la Judicatura servira
para fijar el valor de los honorarios de los peritos, los cuales se cancelaran conforme al contrato
suscrito entre las partes.

Seccion Tercera
De los oferentes

Art. 41.- Intervencién de oferentes.- En todas las formas de venta y enajenacion de los bienes,
intervendran Unicamente personas capaces para contratar.

No podrén intervenir como oferentes por si o por interpuesta persona los procesados por delitos de
produccién o trafico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos,
terrorismo y su financiacion, trata de personas, trafico de migrantes, y delitos contra la
administracion publica, ni sus conyuges o convivientes, ni parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad; tampoco podrén intervenir en las calidades indicadas,
quienes fueren servidores publicos de INMOBILIAR y los abogados patrocinadores de los
procesados por los delitos sefialados.

Seccion Cuarta
De la notificacion

Art. 42.- Notificacion de la venta y enajenacién.- La maxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado, notificara al juez de garantias penales respectivo, con la copia certificada del acta de
adjudicacion.

Art. 43.- Tipo y modalidades de subasta publica.- La subasta publica para la venta de bienes
muebles se realizara mediante sobre cerrado, remate al martillo o subasta publica ascendente, antes
de dictarse sentencia ejecutoriada.

Seccion Quinta
Del procedimiento

Art. 44.- Resolucién de venta.- Previo informe del/la Subdirector/a de Bienes Incautados o su
delegado/a, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado/a iniciara el proceso de subasta
publica mediante resolucién en la misma se integrara la Comision de Calificacién y Adjudicacion.

Art. 45.- Integracion de la Comisién de Calificacion y Adjudicacién.- La Comision de
Calificacion y Adjudicacién, para la venta de bienes muebles sometidos a subasta publica en sobre
cerrado, remate al martillo, venta directa y subasta publica ascendente estara integrada por:

a) El/La Subdirector/a General o su delegado/a, quien lo presidira.
b) El/La Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a, o su delegado/a.
¢) El/La Subdirector/a de Bienes Incautados o su delegado/a,
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Todos los miembros de la comision tendran voz y voto, actuard como secretario €l Coordinador
General de Asesoria Juridica.

Art. 46.- Funcionamiento la Comision de Calificacion y Adjudicacién.- La Comisiéon de
Calificacion y Adjudicacion sesionard previa convocatoria que realice su Presidente, con por lo
menos veinticuatro (24) horas de anticipacion.

Las sesiones de la Comision se instalaran con un quérum minimo de dos (2) de sus miembros, a las
cuales no podra faltar el Presidente o su delegado/a, mismas que podran ser presenciales o
virtuales.

Las decisiones de mayoria de la Comision se adoptaran con al menos dos (2) votos los que seran
afirmativos o negativos, el voto del Presidente sera dirimente.

Art. 47.- Convocatoria.- La maxima autoridad de IMOBILIAR o su delegado/a realizara la
convocatoria a subasta publica, mediante publicacion en uno de los periédicos de mayor
circulacion a nivel nacional; y, en la pagina web de INMOBILIAR: www.inmobiliar.gob.ec

La publicacion se hara por una sola vez cuando se trate de bienes muebles cuyo avaliio no exceda
de cien mil dolares de los Estados Unidos de América; por dos veces, cuando el avalio de los
bienes muebles sea superior a cien mil délares de los Estados Unidos de América y no exceda de
doscientos mil délares de los Estados Unidos de Ameérica; y, por tres veces, cuando el avalio sea
superior a doscientos mil dolares de los Estados Unidos de América.

Entre cada publicacion deberan mediar dos dias plazo como minimo y, entre la Gltima publicacion
y la fecha sefialada para la presentacion de las ofertas, debera mediar un plazo no menor a quince
dias ni mayor a treinta dias.

En la convocatoria se hara constar la descripcion de los bienes muebles y las caracteristicas, estado
general, avaliio y otros detalles que se consideren relevantes en los mismos; constara ademas, el
lugar, fecha y hora para que los interesados puedan conocer los bienes muebles y presentar las
ofertas.

Seccion Sexta
De la venta de biemes muebles en subasta publica en sobre cerrado o subasta piblica
ascendente.

Art. 48.- Requisitos para la presentacion de ofertas.- Las ofertas se presentaran en sobre
cerrado, que ademds contendran los siguientes datos del postor: nombres y apellidos; niimero de
cédula de ciudadania o identidad; correo electronico; y, la direccion del domicilio para
notificaciones.

Art. 49.- Monto de las ofertas.- Para el primer llamamiento no se admitiran posturas menores al
total del avalio. Para el segundo llamamiento las posturas no serdn menores del setenta y cinco por
ciento del avalto.

Art. 50.- Presentacién de Ofertas en el Proceso de Subasta Publica Ascendente.- Las ofertas se
presentaran en el formulario disefiado para el efecto, de manera fisica al Secretario/a de la
Comision de Calificacion y Adjudicacion, conforme lo establecido en la convocatoria, donde se
emitiran los correspondientes recibos numerados con sefialamiento de fecha, dia y de

recepcion.
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Los oferentes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos generales y condiciones
especificas establecidos en la convocatoria.

La oferta econémica inicial, debera ser igual al precio base de enajenacion establecido en la
convocatoria y debera describir la forma de pago propuesta por el oferente, dentro de los plazos
establecidos en el presente Reglamento.

Art. 51.- Puja para la Subasta Piblica Ascendente.- En el lugar, dia y hora sefialados en la
convocatoria, se realizara la puja ascendente de manera presencial.

La duracion de la puja no podra ser mayor a seis (6) minutos; e iniciard con el precio base de
enajenacion.

Si en los diez (10) segundos previos al cierre de la puja, existieren varios oferentes con la paleta
levantada, se declarara el empate con el Gltimo valor registrado, e inmediatamente se dirimira el
empate en funcién de la mejor forma de pago consignado en el formulario.

El orden de prelacion de las ofertas economicas se establecera teniendo en cuenta, los plazos y
demas condiciones ofertadas; se preferira en todo caso las que cubran de contado todo el valor,
posteriormente las que ofrezcan de contado las cantidades mas altas y los menores plazos para el
pago de la diferencia.

En caso de persistir el empate, la Comisién de Calificacion y Adjudicacion concedera a los
oferentes un (1) minuto para mejorar su oferta en un nuevo formulario. Para la puja se considerara
las ofertas anunciadas en niimeros enteros.

De la puja se dejara constancia en el Acta de proclamacion de resultados y serd suscrita por los
miembros de la Comision de Calificacién y Adjudicacion instalados, en base a la cual se notificara
al oferente ubicado en primer lugar de prelacion.

Art. 52.- Venta tinica de bienes muebles.- En el caso de existir una sola oferta que cumpla con
los requisitos y condiciones establecidos en la convocatoria, no se realizara la puja y en su lugar se
efectuara una sesion de venta tinica, entre la Comision de Calificacion y Adjudicacion del Servicio
de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico - INMOBILIAR y el oferente.

La sesion de venta Unica se realizara dentro de un término no mayor a dos (2) dias contados desde la
fecha establecida para la realizacion de la puja.

El objeto de la sesion de venta unica sera mejorar la oferta econdmica del tnico oferente calificado
en al menos el cinco por ciento (5%) del precio base de subasta.

En el evento de que el oferente convocado a la sesion de venta Unica no se presentare o no
mejorare su oferta en al menos el cinco por ciento (5%) la venta se considerara no exitosa y traera
como consecuencia la quiebra del proceso, con los efectos sefialados en la quiebra de la subasta.

De la sesion se dejara constancia en el Acta de venta Unica, que deberd ser suscrita por los
miembros de la Comision de Calificacion y Adjudicacion y el oferente.

Art. 53.- Consignacion del diez por ciento.- Se consignara el 10% por ciento del valor del avalto
del bien mueble, en un plazo de tres dias contados a partir de la visita de los bienes muebles a ser
subastados, el mismo que se realizara en la cuenta corriente nimero 7350929 del Banco del
Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR,
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mediante cheque de gerencia o cheque certificado. Este valor consignado servira para completar el
pago de la oferta o para hacer efectiva la responsabilidad del postor en caso de quiebra de la subasta.

Para postular en la subasta de bienes muebles el oferente debe consignar en la cuenta corriente
numero 7350929 del Banco del Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector
Publico, INMOBILIAR, mediante cheque de gerencia o cheque certificado, el equivalente al 10% de
un salario basico unificado, valor que unicamente sera reembolsable por imprevistos de fuerza
mayor o caso fortuito.

En el caso que, por imprevisto de fuerza mayor o caso fortuito no fuere posible efectuar la subasta
del bien mueble y/o vehiculo, el oferente debera presentar en el plazo maximo de quince (15) dias,
contados a partir del dia siguiente de la finalizacion de la ultima diligencia de subasta la solicitud
de devolucion del valor de inscripcion equivalente al diez por ciento (10%) de un salario basico
unificado, para lo cual adjuntara el comprobante de deposito original y el certificado bancario,
caso contrario se procedera al registro en la Cuenta Unica del Tesoro Nacional.

Art. 54.- Recepcion de ofertas.- En el lugar, fecha y hora sefialados en la convocatoria, el
Secretario de la Comision de Calificacion y Adjudicacion, receptara las ofertas y pondra la fe de
presentacion, las mismas que seran registradas en estricto orden de ingreso; no se admitiran ofertas
presentadas fuera de la fecha y hora sefialadas.

Art. 55.- Instalacion de la Comision de Calificacion y Adjudicacion.- Cumplida la hora para la
recepcion de ofertas, salvo caso fortuito o fuerza mayor, en el mismo dia a las 15h00, se instalara la
Comision de Calificacion y Adjudicacion para resolver los siguientes puntos:

a) Pronunciamiento sobre la validez de la subasta. Si considera que el proceso es valido, la
Comision continuara agotando los demés puntos de la agenda, si verifica que no lo es,
podra declarar su nulidad o de ser factible su rectificacion.

b) Apertura de los sobres que contengan las ofertas.

¢) Calificacion de las ofertas.

d) Determinacion del orden de prelacion.

e) Resolucion de adjudicacion; y,

f) Resolucion para devolver el diez por ciento de las ofertas no favorecidas.

La sesién de la Comision sera publica y podra tener recesos cuando las circunstancias lo justifiquen
y cuando se requiera informacion adicional.

El proceso se efectuara con el uso de sistemas informaticos en tiempo real.

El/La Secretario/a de la Comision levantara la correspondiente acta para dejar constancia de las
deliberaciones y resoluciones de la Comision.

Art. 56.- Calificacion de las ofertas.- La Comision calificara las ofertas que retinan los requisitos
exigidos para la subasta publica, aquellas que no cumplieren con dichos requisitos seran excluidas
de la misma.

La Comision verificara en la base de datos de INMOBILIAR o en la herramienta eSATIJE del
Consejo de la Judicatura, segiin el caso, que las personas naturales o juridicas ofertantes, no estén
registradas por delitos de produccion o trafico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, trata de personas, trafico de
migrantes o delitos contra la administracion publica.
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Art. 57.- Orden de prelacién y adjudicacién.- La Comision estableceré el orden de prelacion de
las ofertas calificadas y adjudicara a la que ocupe el primer lugar.

Art. 58.- Aviso a oferentes y publico.- El/La Secretario/a de la Comision hard conocer a los
oferentes y al publico, la resolucién de adjudicacion, de manera inmediata, mediante la colocacion
de un cartel en un lugar visible al ingreso de la institucion y en el portal electronico de la misma,
por tres dias.

Art. 59.- Pago del precio.- Realizada la adjudicacion, dentro del término de tres dias el oferente
adjudicado, mediante cheque de gerencia o cheque certificado, depositara la diferencia del precio
ofertado en la subasta publica, si el bien mueble fue incautado en un proceso penal por
narcotrafico, en la cuenta corriente nimero 7685114 del Banco del Pacifico y si el bien mueble fue
incautado en un proceso penal por lavado de activos, en la cuenta corriente nimero 7685084 del
Banco del Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico,
INMOBILIAR, de la respectiva jurisdiccién; y, entregara dentro del plazo determinado el
comprobante de depdsito al Secretario, de la Comisién de Calificacion y Adjudicacion.

La Direccion Financiera de INMOBILIAR, una vez que la Comision de Calificacion y
Adjudicacién, entregue el comprobante de depdsito y todos los documentos de respaldo de la venta
por subasta, tendrd el término de dos dias para realizar el registro y certificacion de que el
adjudicatario de la subasta ha procedido a realizar el pago total del bien subastado.

Art. 60.- Devolucién del diez por ciento.- Resuelta la adjudicacion y efectuado el pago por el
adjudicatario favorecido, INMOBILIAR generara el Comprobante Unico de Registro de Pago con
los oferentes no favorecidos a fin de que el Ministerio de Finanzas proceda a la devolucion del diez
por ciento del valor consignado en la subasta en las cuentas designadas por los oferentes.

Art. 61.- Titulo de propiedad de bienes muebles.- Una vez que el adjudicatario haya cancelado el
valor del precio ofrecido, el/la Secretario/a de la Comision le otorgara copia certificada de los
siguientes documentos:

a) De la Resolucion de Adjudicacion; y,
b) De la parte pertinente del acta de la sesién de la Comision de Calificacion y Adjudicacion
referida a la subasta publica.

Dichos documentos seran protocolizados por el adjudicatario ante un Notario Publico, instrumentos
que le serviran de titulo de propiedad.

Todos los gastos que por cualquier concepto se generen en tramites administrativos y legales en
cualquier érgano publico o privado correrén por cuenta del Adjudicatario: ademas, el Adjudicatario
tendra la obligacion de retirar el bien mueble adjudicado en el término de tres dias del lugar
determinado por INMOBILIAR, una vez entregada el Acta de Adjudicacion, el no retiro del bien
mueble en el término establecido produce la obligacién y responsabilidad del adjudicatario de
cancelar el valor de diez délares de los Estados Unidos América por cada dia de bodegaje;
INMOBILIAR, se exime de toda responsabilidad administrativa, civil y penal que se produzca o
suceda en el bien mueble adjudicado.

En el caso de la subasta publica por unidades; y, de existir orden de restitucion, se procedera a
restituir el valor del avaluo determinado por el perito, mas la utilidad generada en la subasta de los

mismos.,

En el caso de la subasta publica por lotes; y, de existir orden de restitucion, se procedera a restituir
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el valor del avaltio determinado por el perito, mas la utilidad generada en la subasta del mismo, que
sera repartida en funcion del porcentaje de participacion de cada bien dentro del lote.

Art. 62.- Ofertas iguales.- Si en la subasta publica se presentaren dos o mas ofertas que se
ubicaren en el primer lugar del orden de prelacion y se consideren iguales, la Comision podra
realizar una subasta en la que participen nicamente los oferentes ubicados en el primer lugar. Con
las ofertas que se reciban, la Comision procedera a elaborar el orden de prelacion definitivo y
dispondra la adjudicacion a la mejor oferta.

Para esta no se requerira publicar la convocatoria por la prensa, sino notificar inicamente a los
oferentes finalistas.

Art. 63.- Falta de pago y quiebra de la subasta.- Si el Adjudicatario no consignare en el plazo de
tres dias el precio del bien mueble ofrecido, la Comision de Calificacion y Adjudicacion declarara
la quiebra de la subasta y notificara al oferente que le siga en el orden de prelacion como
adjudicatario, para que consigne el valor que conste en su oferta. Si este tampoco cumpliere, podra
llamar al siguiente y asi sucesivamente.

El adjudicatario que causare la quiebra de la subasta publica, se le retendra el valor del diez por
ciento consignado; y, el mismo por ningiin motivo sera objeto de devolucion al adjudicado, valor
que sera para cubrir los gastos administrativos y operativos de la subasta.

Art. 64.- Segundo llamamiento.- Si no se hubiere presentado oferta alguna o ninguna de las
presentadas fuere calificada, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado/a hara un
segundo llamamiento, en el que se aceptaran posturas no menores del setenta y cinco por ciento del
avallio. Esta subasta se regira por el mismo procedimiento establecido en este reglamento.

De no haberse presentado ninguna oferta o si ninguna de ellas fuere calificada, la maxima autoridad
de INMOBILIAR o su delegado/a solicitara a la Comision, autorizacion para la venta directa, o
éste resolvera efectuar la subasta publica en otra ocasion, previo nuevo avallo.

Seccion Séptima
De la venta de bienes muebles en subasta puiblica al martillo

Art. 65.- Procedimiento.- Determinados los bienes o lotes de bienes muebles y cumplida la fecha
y hora sefialadas para la inscripcion de los oferentes, la Comision de Calificacion y Adjudicacion,
se pronunciara sobre la validez de la subasta, si considera que el proceso es valido, dispondra al
martillador publico, que continte con el proceso; si verifica que no lo es, podra declarar su nulidad,
o de ser factible, que se lo rectifique.

Art. 66.- Requisitos para presentar posturas.- Antes de participar en la subasta y para su
inscripcion, los interesados consignaran en la tesoreria de INMOBILIAR de la respectiva
jurisdiccion, el 10% del valor del avalio de los bienes muebles que desearen adquirir, en dinero
efectivo, cheque certificado, o cheque de gerencia girado a la orden del INMOBILIAR.

Cuando los bienes muebles a ser subastados estén constituidos por un conjunto de unidades o de
lotes separables, la consignacion a que se refiere el inciso anterior, dara derecho al interesado para
participar en la subasta de cualquiera de ese conjunto de unidades o de lotes, siempre que cubra el
10% de los respectivos avaltos y no forme parte del precio de otro bien adjudicado al consignante.

Art. 67.- Posturas.- Las posturas que se presenten verbalmente seran anotadas y contendran los
siguientes datos del postor: nombres y apellidos, nimero de cédula de ciudadania O/'dcm'jdad,
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direccion domiciliaria, cantidad ofrecida y el bien mueble o lotes separables por los que se hace la
oferta. Cada postura sera pregonada por el martillador pablico que intervenga.

Art. 68.- Monto de las ofertas.- Para el primer llamamiento no se admitiran posturas por un valor
inferior al total del avaliio, para el segundo llamamiento el minimo sera del setenta y cinco por
ciento del avaltio.

Art. 69.- Cierre del remate y adjudicacién.- De no haber otra postura, después de cumplido lo
que se expresa en el articulo anterior, el martillador declarara el cierre de la subasta y adjudicara los
bienes muebles subastados al mejor postor. La adjudicacion sera formalizada por la Comision de
Calificacion y Adjudicacion mediante el acta respectiva.

Art. 70.- Falta de pago y quiebra de la subasta por remate.- Se observara el procedimiento
establecido en el articulo 63 de este reglamento.

Art. 71.- Acta y copias.- El Secretario/a de la Comision de Calificacién y Adjudicacién levantara
el acta de la subasta al martillo, en la que haré constar los siguientes datos: lugar, fecha y hora de la
iniciacién, enunciacion de las posturas presentadas, su calificacion y prelacion, adjudicacion de los
bienes muebles al mejor postor, sefialamiento de cada uno de los mismos, descripcion suficiente de
ellos, cita del nimero con el que constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta sera firmada por los miembros de la Comisién de Calificacion y Adjudicacion,
el martillador publico que intervino en el remate y el Secretario/a, quien entregara copia certificada
de la misma a los adjudicatarios, que les servira de titulo de propiedad.

Art. 72.- Devolucion de los valores consignados.- Los valores consignados para intervenir en la
subasta, por quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacion, les seran devueltos después de
que el adjudicatario hubiere hecho el pago en la forma prevista en el articulo 60 de este reglamento.

Art. 73.- Ley aplicable.- En todo lo que no estuviere previsto en el presente Capitulo se estard a lo
dispuesto en la Seccién Il del Titulo II del Libro Primero del Cédigo de Comercio, y demas
normativa aplicable.

Seecion Octava
Venta directa de bienes perecibles

Art. 74.- Venta directa de bienes perecibles.- Los bienes perecibles depositados en
INMOBILIAR, entre ellos: alimentos, medicinas con fecha de expiracion, bienes con fecha de
caducidad o vencimiento u otros productos de igual naturaleza, podran ser vendidos por
INMOBILIAR mediante venta directa, a través de invitacion realizada por la maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, a por lo menos tres oferentes, observando el procedimiento
establecido en la presente seccion.

Art. 75.- Integracion de la Comisién de Calificacién y Adjudicacién.- La Comision de
Calificacion y Adjudicacién para la venta directa de los bienes perecibles, se integrara y actuara
conforme lo dispone el articulo 45 de este reglamento.

Art. 76.- Presentacién, monto de las ofertas y consignacién del diez por ciento.- La
presentacion, monto de las ofertas y la consignacion del 10 % se realizaran conforme lo determinan
los articulos 48, 49 y 53 del presente reglamento.
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Art. 77.- Recepcion de ofertas.- En el lugar, fecha y hora sefialados en la invitacion, el
Secretario/a de la Comision en la recepcion de las ofertas, cumplira con lo dispuesto en el articulo
54 de este reglamento.

Art. 78.- Proceso de adjudicacion.- Cumplida la fecha y hora para la recepcion de las ofertas,
salvo caso fortuito o fuerza mayor, en el mismo dia y hora sefialados en la invitacion directa, se
instalard la Comision de Calificacion y Adjudicacion para resolver los puntos previstos en los
articulos 56 y 57 del presente reglamento.

El Secretario/a de la Comision hard conocer a los oferentes y al publico, la Resolucién de
Adjudicacion mediante la colocacion de un cartel en un lugar visible al ingreso de la institucion y
en su portal electronico, en el mismo dia de realizada.

De no presentarse oferta alguna o ninguna de las presentadas fuere calificada, si los bienes
perecibles no estan en riesgo de inmediata descomposicion, caducidad, vencimiento, extincion o
expiracion, se hara un segundo llamamiento en el cual la base para participar ser el setenta y cinco
por ciento del avaliio; procedimiento que se sujetara a lo establecido en este Reglamento.

Se levantari la correspondiente acta para dejar constancia de las deliberaciones y resoluciones de la
Comision.

A pedido del/la Director/a de Bienes Muebles en Depdsito, que justifique la necesidad institucional
y optimizacion de recursos, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, autorizara la
donacion de aquellos bienes muebles que por su naturaleza o caracteristicas sean susceptibles de un
acelerado deterioro, inmediata descomposicion, caducidad, vencimiento, extincion o expiracion.

La donacion se realizara Gnicamente a favor de entidades del sector publico a cargo de beneficencia
social, o proteccion de grupos vulnerables, preferentemente de instituciones de ayuda a ancianos, a
nifios, a personas con discapacidad, en estado de abandono, enfermos en etapa terminal o
instituciones de educacién y salud publica.

De todo lo actuado se dejara constancia en el acta respectiva, suscrita por parte de las maximas
autoridades de las instituciones beneficiarias e INMOBILIAR o sus delegados.

Art. 79.- Orden de preferencia de las ofertas.- En caso de existir ofertas iguales se dara
preferencia a las instituciones publicas de beneficencia, asistencia o labor social y hospitales,
clinicas y otros establecimientos de servicios de salud.

Art. 80.- Notificacién de la adjudicacién.- El Secretari/a de la Comision de Calificacion y
Adjudicacion notificara de inmediato por escrito la resolucién de adjudicacion al adjudicatario y a
los oferentes, y publicara los resultados mediante la colocacion de un cartel en un lugar visible de
la institucién y en el portal electrénico de la misma.

Art. 81.- Pago del precio y entrega de los bienes.- Dentro del plazo de veinte y cuatro horas de
ser notificado el adjudicatario, consignard en la tesoreria de INMOBILIAR de la respectiva
Jjurisdiccidn, el valor restante para completar el total de lo ofertado, en efectivo, cheque certificado
o cheque de gerencia a la orden de INMOBILIAR, la misma que entregara la factura por la venta
realizada.

Efectuado el pago, se entregara al adjudicatario el o los bienes perecibles vendidos y copia
certificada del acta de adjudicacion.
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Art. 82.- Falta de pago del precio ofertado y quiebra de la venta directa.- Si el adjudicatario no
consignare el valor restante para completar el precio ofertado por los bienes perecibles, se aplicara
lo establecido en el articulo 63 de este Reglamento.

Seccion Novena
Pagos y deposito del producto de la venta y enajenacion

Art. 83.- Depésito del dinero producto de la venta y enajenacién.- La Coordinacién General
Administrativa Financiera o la Coordinacién Zonal, seglin el caso, depositara el dinero, cheque de
gerencia o cheque certificado que reciba como producto de la venta y enajenacion de los bienes, en
la cuenta especial que mantiene INMOBILIAR, en la o las entidades financieras aperturadas para
el efecto.

CAPITULO VIII
DE LA BAJA Y DONACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS

Art. 84.- Baja de Bienes Incautados.- Para la baja de bienes muebles incautados se conformara
una comision integrada por los Directores: de Bienes Muebles en Depésito, Administrativo y
Financiero o sus delegados, actuari como secretario un servidor delegado de la Direccién de
Patrocinio y Contratacién, misma que presentara un informe que servira de fundamento para que el
Subdirector de Bienes Incautados, solicite a la maxima autoridad de INMOBILIAR, la baja de
bienes muebles.

Para recomendar la baja de bienes muebles, la Comision debera considerar los siguientes aspectos:
obsolescencia, vetustez, mal estado, deterioro, averia, condiciones de inservibles, los costos de
mantenimiento y que no sean susceptibles de utilizacion.

En el caso de desperdicios y desechos, se entregara a un gestor ambiental para su destruccion o
reciclaje; y, todo tipo de chatarra se enajenara a empresas sidertrgicas o fundidores nacionales
seglin corresponda. Los valores resultantes, seran depositados por INMOBILIAR, en la cuenta
correspondiente. De todo lo actuado se dejara constancia en el acta respectiva, suscrita por parte de
los funcionarios integrantes de la comisién de INMOBILIAR, un ejemplar de la misma debera ser
puesto en conocimiento del juez competente.

Art. 85.- Baja y donacién de bienes comisades.- En cuanto a la baja y donacion de bienes
comisados se observara lo establecido en el Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.

CAPITULO IX
DEL PROCESO INTERNO DE BIENES COMISADOS

Art. 86.- Responsabilidades.- La Subdireccién de Bienes Incautados a través de las Direcciones
que la integran, la Coordinacién General Administrativa Financiera, y la Direccion Administrativa
tendran las siguientes responsabilidades:

1. De la Subdirecciéon de Bienes Incautados y de las Direcciones que la integran.- El titular
de la Direccion de Bienes Muebles en Depésito o su delegado/a, asi como la Direccion de
Bienes Inmuebles en Depdsito o su delegado/a, segln corresponda, organizard un
expediente para la entrega-recepcion a la Direccion Administrativa de los bienes con orden

de comiso el cual contara con la siguiente documentacion:
1..
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1.1. Copias certificadas de la sentencia, resolucion o auto donde se ordena el comiso de los
bienes incautados con la razon de que se encuentra debidamente ejecutoriada.

1.2.  Copias certificadas del parte policial y/o acta de entrega recepcion suscrita entre el ente
aprehensor o entidad responsable respectiva e INMOBILIAR.
Avaluo de los bienes sobre los que pesa la orden de comiso.

1.4. Informe técnico-juridico que contendra, de ser el caso, las recomendaciones sobre el
infimo o nulo valor de los bienes.

1.5.  Acta de entrega-recepcion con inventario del o los bienes comisados.

1.6. Constancia de que no existen pagos pendientes por cubrir.

2. De la Coordinacion General Administrativa Financiera.- El titular de la Coordinacion
General Administrativa Financiera o su delegado, dispondra a la Direccién Administrativa
verificar el o los informes generados por la Direccion de Bienes Muebles en Deposito o la
Direccion de Bienes Inmuebles en Deposito, segin sea el caso, asi como el o los informes
que en lo posterior al proceso de transferencia sean generados y que den cuenta sobre la
situacion de los bienes comisados, a los que se debera adjuntar la documentacién necesaria
para la recepcion, baja, chatarrizacion, destruccion o transferencia de los mismos al tenor
del siguiente procedimiento:

] [ La Direccion Administrativa receptara el expediente generado por la Direccion de
Bienes Muebles en Depésito o la Direccion de Bienes Inmuebles en Depdsito, segin
corresponda, mediante la suscripcion de un acta de entrega-recepcion en el que
constaran los documentos y la situacion actual de los bienes.

2.2, La Direccion Administrativa, solicitara al Coordinador General Administrativo
Financiero poner en conocimiento de la Comision Permanente de calificacion de
bienes comisados, mediante informe técnico, la necesidad de dar de baja, chatarrizar, o
destruir los bienes que no superen el valor de un salario basico unificado que sean
considerados como inservibles u obsoletos.

2.3. La Comision Permanente de calificacion de los bienes comisados de considerarlo
apropiado, emitird su aprobacion y, mediante informe recomendard a la maxima
autoridad o su delegado se emita la resolucion administrativa correspondiente,
instrumento legal de viabilidad con el cual se procedera a efectuar el proceso venta,
chatarrizacion, destruccion o baja, sin que los bienes comisados tengan que ser
legalizados a nombre de INMOBILIAR

Art. 87.- Recepcién De Bienes Comisados De infima Cuantia.- Al momento de la entrega de los
bienes comisados por parte de la Direccion de Bienes Muebles en Depésito y/o Direccién de
Bienes Inmuebles en Deposito a la Direccion Administrativa, verificaran el contenido del acta
entrega recepcion, la naturaleza y estado de los bienes comisados, a fin de establecer mediante
constatacién fisica si el avalio del bien es de infima cuantia, ademas de determinar si los bienes
son inservibles u obsoletos, en caso de considerar que los bienes son de infima cuantia la Direccion
Administrativa asignara el valor de conformidad con las disposiciones del Ministerio de Finanzas.
Verificados los mismos elaboraran un informe técnico para conocimiento de la Comision
Permanente de calificacion de bienes comisados, quién aprobara el correspondiente proceso de
venta, baja, chatarrizacion o destruccion.

Art. 88.- Enajenacion de Bienes Comisados de Inconveniencia Economica.- Existira
inconveniencia econémica cuando los bienes comisados requieran de una inversion para su
reparacion, mantenimiento y conservacion del bien superior al 50% del valor comercial del mismo,
o no puedan ser destinados para la naturaleza de su utilidad, generando perjuicio econdmico para el
Estado. Para lo cual la Subdireccion de Bienes Incautados con la aprobacién de la Comision
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Permanente de calificacion de bienes comisados y la resolucion administrativa de la maxima
autoridad o su delegado, como instrumento legal de viabilidad procedera a efectuar el
correspondiente proceso venta o, baja, chatarrizacion, y/o destruccion, sin que tenga que ser
legalizados a nombre de INMOBILIAR.

Art. 89.- Conformacion y funciones de la Comisién Permanente de Calificacion de los Bienes
Comisados.- El o la Coordinador/a Administrativo/a Financiero/a mediante resolucion conformara
la Comision Permanente de calificacion de bienes comisados, misma que estara integrada por un
delegado de la maxima autoridad quien la presidira, el Guardalmacén de INMOBILIAR, el titular
de la Direccion Administrativa o su delegado, el titular de la Direccién Financiera o su delegado,
un especialista técnico que tenga conocimientos en avalios de los bienes, y el titular de la
Direccién de Patrocinio y Contratacién o su delegado quien hara las veces de Secretario/a.

Las funciones de la Comision seran las siguientes:

1. Receptar el expediente generado por la Direccién Administrativa y, puesto a su
conocimiento por el Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a o su delegado.

2. Evaluar el informe técnico-juridico de la Direccion de Bienes Muebles en Deposito y/o
Direcciéon de Bienes Inmuebles en Deposito y, el informe técnico generado por el
Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a o su delegado.

3. Realizar la constatacion fisica del o los bienes sobre los que se presume el infimo o nulo
valor como su situacion de inservibles u obsoletos.

4. Generar un informe final de aprobacion, recomendacion y declaratoria de inservible u
obsoleto para la resolucion administrativa de la méaxima autoridad o su delegado,
instrumento legal que sera de cumplimiento inmediato y obligatorio respecto del destino
del o los bienes.

5. Vigilar el cumplimiento de sus disposiciones.

Art. 90.- Recepcion directa de bienes comisados.- Sobre los bienes recibidos directamente por
INMOBILIAR en calidad de comisados, la Direcciéon Administrativa determinara si su valor es
igual o inferior a un salario basico unificado, para la recepcion, ingreso y registro de los mismos,
se contara con la documentacion que integra el expediente constante en el articulo 86 numeral 1de
este Reglamento, a excepcion del informe técnico-juridico de la Direccion de Bienes Muebles en
Deposito o la Direccion de Bienes Inmuebles en Depdsito.

Los bienes comisados con un valor igual o inferior a un salario basico unificado para ser vendidos,
dados de baja, chatarrizados o destruidos deberan contar con el informe final de aprobacion,
recomendacién y declaratoria de inservible u obsoleto emitida por la Comisiéon Permanente de
calificacion de los bienes comisados y la resolucion administrativa de la maxima autoridad o su
delegado.

La Coordinacion General Administrativa Financiera mantendra una base de datos digital
actualizada y permanente de los Bienes Comisados dados de baja en la que se incluird un archivo
fotografico de cada bien.

CAPITULO X
DE LA RESTITUCION DE BIENES

Art. 91.- Restitucion de Bienes.- En los casos de que exista orden judicial de autoridad
competente de garantias penales, se procedera a la restitucion de los bienes o valores que estan o
estuvieren en custodia de INMOBILIAR, a su propietario que justifique legalmente la propi de
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conformidad con lo previsto en el Cdédigo Organico Integral Penal, y demas normativa legal
vigente.

La maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, autorizara la restitucion de los bienes, quien
previamente debera contar con los informes debidamente fundamentados de la Direccion de Bienes
Muebles en Depésito o Direccion de Bienes Inmuebles en Depésito, la Direccion Financiera (de ser
el caso) y la Coordinacion General de Asesoria Juridica a través de la Direccién de Patrocinio y
Contratacion; y, la Unidad Zonal de Asesoria Juridica en ese orden.

De igual forma se procedera cuando el juez de garantias penales respectivo, revoque la incautacion
y ordene la restitucién de los bienes de quienes no hayan sido procesados, de conformidad con lo
establecido en el Codigo Orgénico Integral Penal.

Art. 92.- Restitucion de moneda de curso legal.- La maxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado autorizara la restitucion de los valores incautados constituidos en moneda de curso legal
en el Ecuador, para lo cual contara con los informes de la Direccién de Bienes Inmuebles en
Depésito, la Direccion Financiera; y, la Direccion de Patrocinio y Contratacion, en ese orden.

Con la autorizacion emitida por la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, dispondra a
la Direccion Financiera la restitucion de los valores en depésito.

Art. 93.- Tramite de Restitucioén.- La Direccion Financiera dando cumplimiento a la autorizacion
emitida por la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, solicitara a la o las instituciones
financieras respectivas mediante oficio, la devolucion o transferencia de valores incautados,
detallando los datos del depdsito y anexando la copia certificada del Auto de sobreseimiento
definitivo o sentencia que haya causado ejecutoria de ser el caso, o la orden de restitucion emitida
por el juez o tribunal de la causa competente.

Las actas de devolucion deberan estar suscritas por los servidores autorizados y el peticionario,
previo a la entrega o transferencia de los valores. Un ejemplar de la misma se pondra en
conocimiento del juez competente.

Art. 94.- De la entrega recepcién en caso de restitucion.- El acta de entrega recepcion de los
bienes, contendra: comparecientes, antecedentes, descripcion del bien, su estado, condiciones
fisicas; y, cualquier otra informacién que se estime necesaria. A este documento se adjuntara la
autorizacion de restitucion y todos los justificativos que respalden la disposicién judicial.

CAPITULO XI ,
PROCEDIMIENTO PARA LA RESTITUCION DE BIENES

Art. 95.- Expediente.- La Direccion de Bienes Muebles en Deposito y/o la Direccién de Bienes
Inmuebles en Depdsito, seran los encargados de formar y mantener el expediente individual de
cada uno de los casos donde existan bienes a restituirse, y requerira los informes y autorizaciones
que sefiala el presente Reglamento.

Art. 96.- Peticion.- La persona titular del derecho de propiedad previo a la restitucion de bienes
incautados, debera presentar la peticion dirigida a la maxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado debidamente suscrita, sefialando datos personales completos, direccién, correo electrénico

para notificaciones. O
C@"/r
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Art. 97.- Requisitos.- Conjuntamente con la peticion detallada en el articulo anterior, se adjuntard
la siguiente documentacion:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)

Foto copia a color de la cédula de ciudadania o identidad;

De ser el caso, copia certificada del Auto de sobreseimiento definitivo ejecutoriado;
Original o copia certificada emitida por autoridad judicial competente del Auto o
Providencia donde ordena la restitucion del bien o los bienes sobre los que se dictd la
medida cautelar;

Original o copia certificada emitida por autoridad judicial competente del oficio en el que
se ordena y se hace conocer a INMOBILIAR, la devolucién del bien o bienes;

De ser el caso, Escritura Publica que contenga el Poder o Procuracion Judicial para
solicitar la restitucion;

De ser el caso, certificado Bancario que acredite poseer cuenta de la persona propietaria de
quien debe restituirse el dinero;

Comprobante de depésito que consta dentro del proceso judicial, mediante el cual el ente
aprehensor realizé la transaccion de deposito del dinero incautado.

Parte Policial.

Art. 98.- Tramite.- La Direccion de Bienes Muebles en Deposito y/o la Direccion de Bienes
Inmuebles en Depésito, o la Coordinacion Zonal Desconcentrada, una vez recibidos los
expedientes con los requisitos establecidos en el articulo anterior, procedera de la sigu iente manera:

a)

b)

c)

d)

Emitira el informe técnico-juridico correspondiente para la restitucién de los bienes, al que
se agregara copia del acta de entrega recepcion de bienes, en el caso de restitucion en la
Zonal desconcentrada la emitird directamente la Unidad Zonal de Bienes Muebles o
Inmuebles Incautados.

De ser el caso, solicitaré el informe de la Direccion Financiera, en el caso de restitucion de
Zonal desconcentrada la emitira directamente la Unidad Zonal Financiera.

Remitira el expediente conjuntamente con los informes citados anteriormente a la
Direccién de Patrocinio y Contratacioén, para su revision e informe juridico de restitucion,
en el caso de restitucion de zonal desconcentrada la emitira directamente la Unidad Zonal
de Asesoria Juridica.

El/la Director/a de Bienes Muebles o Inmuebles en Depésito o el/la Coordinador/a de la
Zonal Desconcentrada autorizara la restitucion del bien o bienes solicitados.

El/la Custodio/a suscribira el acta entrega recepcion del bien o bienes a restituir.

En el caso de restitucion de moneda de curso legal en el Ecuador, la Direccion Financiera
transferira a la cuenta bancaria del peticionario los valores a restituirse, con la autorizacion
de el/la Director/a de Bienes Inmuebles en Deposito o el/la Coordinador/a de la Zonal
Desconcentrada.

CAPITULO XII
TRANSFERENCIA DE VALORES POR COMISO

Art. 99.- Notificacién, Control, Registro y Custodia.- Cuando los valores sean directamente
transferidos a INMOBILIAR en calidad de comisados, la Direccién Administrativa solicitard al
juez o tribunal que conoce la causa una copia certificada de la orden judicial en la que se dispuso el
comiso de los valores en deposito y, notificara a la Coordinacion General Administrativa
Financiera y a la Direccion Financiera, para que en el ambito de sus atribuciones reali las
acciones pertinentes de control, registro y custodia.
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Art. 100.- Solicitud.- Notificada con la copia certificada de la sentencia, la Direccion Financiera
solicitara a la o las entidades financieras, el crédito a la “Cuenta Unica del Tesoro Nacional”, de los
valores comisados en forma definitiva, los mismos que seran registrados y contabilizados en el
Sistema Informatico dispuesto por el ente rector de las finanzas publicas para este efecto.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- La Subdireccion de Bienes Incautados, cada seis meses presentara a la maxima
autoridad, un informe detallado sobre la situacién de los bienes determinados en el articulo 1 del
presente reglamento, el mismo que contendra, de ser el caso, gastos de administracion y/o
mantenimiento o ingresos generados por los bienes.

Segunda.- INMOBILIAR remitira un informe semestral a la Secretaria Técnica de Drogas, sobre la
gestion ejecutada en el manejo de los bienes incautados y comisados.

Tercera.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, podra delegar mediante documento escrito a
favor de las Subdirecciones, Coordinaciones o Direcciones u otros servidores de la institucion, las
atribuciones y deberes previstos en este Reglamento.

Cuarta.- Las Subdirecciones de INMOBILIAR segin sus competencias, emitiran los manuales o
instructivos de procedimiento necesarios para viabilizar la aplicacion del presente Reglamento.

Quinta.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicard lo dispuesto en el COIP,
Ley Organica de Prevencion Integral del Fenomeno Socio Econémico de las Drogas y de
Regulacion y Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion y su Reglamento
General; y, el Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes ¢ Inventarios del Sector Publico emitido por la Contraloria General del Estado; y, demas
normativa que se expida para el efecto.

Sexta.- En la instrumentacion y formalizacion de los contratos requeridos para el depdsito,
custodia, resguardo, regularizacion y administracion de los bienes incautados y comisados, se
observaran los requisitos y formalidades previstos en las leyes de la materia respectiva, de acuerdo
a la naturaleza de cada contrato.

Séptima.- Los gastos por el deposito, custodia, resguardo, regularizacion y administracion de los
bienes incautados y comisados, asi como los pagos de titulos de crédito, tributos, gastos pendientes,
y aquellos que se generen a partir de la orden judicial de incautacion, depésito o comiso, dictados
dentro de procesos penales por los delitos previstos en el Codigo Organico Integral Penal, la Ley
Orgénica de Prevencion Integral Fenémeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacion y
Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, y su Reglamento General, bajo
la responsabilidad de la Direccion de Bienes Muebles en Deposito, Direccion de Bienes Inmuebles
en Deposito, Subdireccion de Bienes Incautados, la Coordinacion General Administrativa
Financiera, Direccion Administrativa y, Direccion Financiera seran con cargo a los recursos que le
asignara el Ministerio de Finanzas en el presupuesto de la Institucion de conformidad con la Ley;
aun cuando aquellos bienes contintien a nombre de terceros, sobre los cuales se dispuso medidas
cautelares de caracter real o se dictaron sentencias.

Octava.- Los funcionarios, servidores de INMOBILIAR depositarios y administradores
determinados en el presente Reglamento, que administren, custodien, resguarden y que suscriban
las actas detalladas en el presente Reglamento, seran personal y pecuniariamente responsables por
la gestion realizada hasta por culpa leve; y, por el contenido y veracidad de las aﬁrmfsiaﬁes que
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consignen en dichas actas, sin perjuicio de las acciones civiles y penales que puedan generarse en
caso de incumplimiento.

Novena.- Los servidores publicos que ejerzan los cargos de custodios, deberan rendir ante la
autoridad de INMOBILIAR, una caucién que garantice las funciones encomendadas, misma que
podra ser emitida mediante una letra de cambio suscrita por un valor de 50 salarios basicos
unificados.

DISPOSICION TRANSITORIA
Unica.- Los procesos de venta y enajenacion de bienes que se hubieren iniciado antes de la
suscripcion de la presente Codificacion al Reglamento Interno para el Depésito, Custodia,
Resguardo y Administracién de los Bienes Incautados y Comisados Recibidos por el Servicio de
Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR, concluiran al amparo de los requisitos

generales y condiciones especificas determinadas en la convocatoria y la normativa vigente a esa
fecha.

DISPOSICION DEROGATORIA

Deréguese la RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2017-0021 de 12 de junio de 2017,
publicada en el Registro Oficial N° 69, de 31 de agosto de 2017.

DISPOSICION FINAL
Unica.- La presente Resolucion, entrara en vigencia a partir de su suscripcién sin perjuicio de su

publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de Quito Distrito Metropolitano, el 06 de abril de 2018.

VLR 7

D¥. NICOLAS JOSE ISSA WAGNER
DIRECTOR GENERAL

DEL SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, INMOBILIAR

Elaborado por: Alejandro Boada M.

Revisado por: Abg. Gloria Morales

Revisado por: Ing. Marlyn Solérzano -i__ﬂu

Revisado por: Ing. Andres Muiieton /j;

Aprobado por: Lic. Alvaro Lopez " m
Aprobado por: Ing. Marco Flores (‘ C/lp/
Aprobado por: Mgs. Ronald Baidal == ,;_\{__/

( 28



