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SERVICIO
DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICO

RESOLUCTON-INMOBILIAR-DGSGI-2018-0037

Dr. NICOLAS JOSE IS5A WAGNER
DIRECTOR GENERAL
DEL SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO,

CONSIDERANDO:

el articulo 226 de la Constitecion de la Repiblica del Ecuador establece que: “Las instiuciones
del Estado, sus organismos, dependercias, las servidoras o servidoves paiblicos y las personas
que actien en virtud de wna polestad estatal ejercevdn solamenie las competencias v facultades
que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley, Tendrdn ol deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines v hacer efective ¢l goce y gjercicio de los devechos recomacidos en
la Constitucian. ™

el articule 227 de la Constitocion de la Repiblica manifiesta que: “La administracidn piblica
constifuve wn servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencla,
calidad,  jerarquia.  desconcemtracidn,  descemiralizacion,  coordinacidn,  participacion,
Blanificacion, fransparencia v evaluacion, ™,

el inciso cuarto del articulo 69 del Cddigo Orgénico Integral Penal; en caso de sentencia
condenatoria ejecutoriada. dentro de procesos penales por lavado de activos, terrorismo v su
fingnciamiento, y delitos relacionados con sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion,
establece que: "f...) los bicnes muehles ¢ inmuebles comisadas son transferidos definitivamente a
la institucidn encorgada de la Administracidn y Gestidn Inmobiliaria del Extado, entidad que
podrd disponer de esios biemes para su regularizacicn,”';

el numeral & del articulo 474 del Codigo Organico Integral Penal establece lo siguiente: “E/f
Juzgadar deberd ardenar la destruceidn de aguelias sustancias, demiro de los quince dias de
Faber tniciade la imvestigacion, cumpliends los formalidades establecidas en este Cddigo v, en
cuanio a los demds biewes, estos se entregardn en depdsito a lo institucion encargada de lo
administracion y gestion inmobiliaria del Esiade en el caso de ser incawados. ™

el inciso segundo del numeral | del articula 557 del Cadigo Organico Integral Penal determina
que: “Los biemes vy valores incauiadps deriro de procesos penales por delitos de produceion o
treifico icio de sustoncias catalogaday sujetas a fiscalizaclin, lavade de activas, terrorismo v
su financiacidn, serdn emivegados en depdsite, custodia, resguarde v adminisivacicn a la
imitifncion encargada de la administracidn y gestion inmobifiaria del Extade. ™

el inciso segundo del numeral 1 del articulo 557 del Codigo Organico Integral Penal determina
que: ¥, el numeral 3 ibidem, sefiala; “La administracidn, previo al avahio pericial, podrd vender
en swhaxta piablica, los biepes muebles de In persona procesada antes e gue se dicie semfencia
definitiva. Inmediatamente después de la venta, se consignard el dinero en una cuenia habilitada
por el Extads para el efecto. (.07

el numeral 3 del articulo 557 del Cddigo Ovginico Integral Penal determina que: “La
administracion, previo al avalio pericial, podvd vender en subavia miblica, los bienes mueblies
de la persona procesada antes de gue se dicle semtencia definitiva. Inmediatanenie después de la
venia, se consignard el dinere en una cuenta habilitada por ef Estado para el efecto. En caso de
guiebra financiera fraudulenta de persona furidica fivanciera con patrimonio negativo, ef dinero
obtenido del remote servird para el pago de los devechos de Tas acreencias de o enti E
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producto integro de esia venia ms Sus infereses se devalverd a la persona procesada en el caso
de gue sea ratificada su inocencia. "

el numeral 6 del articulo 557 del Cédigo Organico Integral Penal determina que: “Una vez
diciada la sentencia condenatoria, en caso de infracciones de favadao de activos, terrorisma ¥ su
finamctacion, trata de personds, trdfico de migrantes y delitos relacionados con Fusiancias
cotalogadas sujetas a fiscalizacion, fodos los hienes, fomdos, actives y productos que proceden de
estos, que han sido incautados, serdn fransferidos direciamente d propiedad del Estado y podrdn
ser vendidos de ser necesario. "

la Disposicion General Cuarta de la Ley Orginica de Prevencion Integral del Fendmeno Sotio
Econdmico de las Drogas v de Regulacidn y Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a
Fiscalizacion establece lo siguiente: “La emfidad encargada de la adminisiracidn v gestidn
inmobiliaria del Estade podrd cstablecer v extinguir las obligaciones civiles de comodata o
arrendamiento sobre los bienes incautados en procesos penales por delitos de produccidn o
trafico iliciios de sustancias catalogadas sujelas o fiscalizacion, lavado de activos, ferrarisma ¥
A dfacion.

el inciso primero de la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley Organica de Prevencion
Integral del Fenomeno Socio Economico de las Drogas v de Regulacidn y Control def Lso de
Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacidn, establece lo siguiente: “Los hienes que havar
sida incautados v comisados, con anterioridad a fo puhlicacidn de esta Ley em el Registro
Oficial, dentro de procesos penales por delitos de produccidn o wrdfico ilicite de sustancias
catelogadas swietas a fiscalizacidn, lavado de activas, tervorismo v su financiocion, serdn
transferidos, o la entidad encargada de Ia adminisiracion v gesticn inmebiliaria del Estado, pard
su depasito, custodia, resguardn v administraciin, en el plazo mdximo de 180 dias, comtado o
partir de la publicacidn de exta Ley en el referido Registro, previa inventario y la suscripcicn de
actay de entrega recepeion. La entidad encargada de Jar admrinistracion v gestion inmobiliaria
del Estado. asumird los derechos y obligaciones, que respecto a los bienes, incawados v
comivadas  mantenia ¢ Consejo Nacional de Comirel e Sustancios Estupefaciemtes ¥

Psicotropicas, CONSEP.";

el inciso cuarto de la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley Organica de Prevencion Integral
del Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas v de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “Los hiemes incautados v comisados
gque no hayan sido entregados por el organismo aprehensor al Consefo Nacional de Control de
Sustancias  Estupefacientes ¥ Pricotrdpicas, CONSEF, deberdn ser enfregados en deposito
directanente a la entidad encargada de {a administracion y gestion inmobifiaria del Estado

el inciso primero de Ia Disposicion Transitoria Movena de la Ley Orginica de Prevencion Integral
del Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacion y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “El Ministerio de Finanzis asignard
al presupuesto instinucional de fa entidad encargada de Ta administracidn v gestion immohifiaria
del Estado, los recursos mecesarios pava ejercer el depdsiio, custodia, resguardo ¥
administracidn de los bienes incewadas v comisados dentro de procesos penales por delitos de
produccion o trdfice ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavende de activas,
terrorisme v s financioeciin. "

la Disposicion Transitoria Décima Primera de la Ley Onginica de Prevencion Integral del
Fendmena Socio Econémico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “Cuando en las sentencias
condenatorias efecutoriadas dictadas antes de la vigencia de esta Ley, se haya Mdfﬁﬂ‘ﬁﬂ\l-‘ﬂ
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incawiacion u etra dispasicidn v no el comiso de los bienes gue se encuentren depositados en el
Consefo Nacional de Control de Sustancias Extupefacientes v Psicotrdpicas - CONSEP, agueilos
hienes serdn considerados como comisados y se transferirdn a la institucion encarsada de la
adiminisiracion v gestion inmobiliaria del Estado, previa disposicion de aworidad judicial
cinmpelente, )

la Disposicion General Tercera del Reglamento General a la Ley Orgénica de Prevencion Integral
del Fenomeno Socio Econdmico de las Drogas v de Regulacion v Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: "En procesos por presuntos delitos de
produccidn y trdfico ilicitos de sustancias catalogadas swetas o fiscalizacion, kvado de activos
ferrovisme v su financiacion, si el procesado propietario de los bienes incautados fuere
sobreseido o ratificada su inocencia, fos biemes o los recursos producto de su vemta, le serdn
restituidos por la enitdad encargada de la administracidn v gestidn immobiliaria del Estade,
cuande asi fo disponga la auteridad fudicial competente. En este caso, el propietario de los
bienes no estard oblipade of pago de los costos de bodegaje, deposito, remuneraciones w
honararios de los custodios, depositarios, adminisiradores o supervisores, en los gue hubiere
incurride la emtidad encargada de lo administracidn v gestidn lnmobiliaria del Estado, prar
conceplo de depdsito, custodia, resgwarde y administracian de los blenes. Los gastos por
concepta de tributos en los gue hava incurrido el Estado, serdn cobrados al propietario de los
bienes, ",

la Disposicion General Cuarta del Reglamento General a la Ley Organica de Prevencion Integral
del Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas v de Regulacion y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “Con el presupuesto asignado por el
Ministerio de Finanzas para la custodia, resguardo v administracion de bienes recibidos en
depasite dentro de procesos penales por delitos de produccion o trdfico ilicitos de sustancias
cafalogadas sufetas a fiscalizacidn, lavade de activos, rerrorismo v su financiacion, la entidad
encargoada de la administracidn v gestion inmobiliaria del Estado podra realizar ¢l pago de
frifitos y todos los gastos pendientes, ¥ aguellos que se generen a partiv de la orden judicial de
Incautacion, deposito o comise, aun cuwamdo aguellos bienes, sobre los cuales se dispuso la
medida caurelar o el comiso, se encuentren a nombre de terceras personas,

la Disposicion Transitoria Tercera del Reglamento General a la Ley Organica de Prevencidn
Integral del Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas v de Regulacion v Control del Uso de
Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion establece lo siguiente: “La envicad encargada de
fa administracidn y gestiin inmobiliaria del Esiada dentro de plazo de 30 dias, contados a vy
de la publicacion de este Reglamenio en el Regisiro Oficial, emitivd el Reglamento para el
depasito, custodia, resguardo y administracidn de los bienes incawados dentro de [POCERON
penales por delitos de produccidn o trafico ilicitos de sustancias catalogadas sujetas a
Jiscalizacidn, lavado de activas, fevrovisme v su financiacion, ™

el articulo 4 del Decreto Ejecutivo N* 798 de 22 de junio del 2011, publicado en el Registro
Oficial N° 485 de 06 de julio del 2011, determina que el Servicio de Gestion Inmobiliaria del
Sector Publico - INMOBILIAR, ejercerd la rectoria del SISTEMA NACIONAL DE GESTION
INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO:

mediante Decreto Ejecutive N® 50 de 22 de julio de 2013, publicado en el Suplements del
Registro Oficial N® 57 de 13 de agosto de 2003, s¢ reformé ¢l Decreto Ejecutivo N° 798 de 22 de
Junio de 2011, publicado en el Registro Oficial N™ 485 de 06 de julio de 2011, transformando a
INMOBILIAR en ¢l SERVICIO DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO,
INMOBILIAR, como organismo de derecho piblico, con personeria juridica, dgydn\de
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autonomia sdministrativa, operativa v financiera y jurisdicein nacional con sede principal en la
ciudad de Cuitio;

el articulo 4 del Reglamento General para la Administracion, Utilizacidn, Manejo v Control de los
Bienes e Inventarios del Sector Piblico, emitido por la Contraloria General del Estado mediante
Acuerdo N° 41, de 22 de diciembre de 2017, publicado en el Registro Oficial Suplemento N?
150, de 29 diciembre de 2017, sefiala lo siguiente: “Corresponderd a las entidades y organismos
comprendidos en el articule 1 del presente reglamento, fmplementar su [propHa normativa para fia
recepeion, registro, idemsificacion, almacenamienio. distribucian, cigiodia, uso, confrol, egreso o
hajar de los bienes del Estado, sin confravenir las disposiciones de este insirimento. "}

mediante RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGE-2017-0021 de 12 de junio de 2017, publicada
en el Registro Oficial N° 69, de 31 de agosto de 2017, se expidia la Codificacion al Reglamento
Interno para el Deposito, Custodia, Resguardo y Administracion de los Bienes Incautades v
Comisados recibidos por el Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico, INMOBILIAR.

s necesario actualizar, codificar v sistematizar las reformas efectuadas al Reglamento Tntemo
para el Deposito, Custodia, Resguardo y Administracion de los Bienes Incautados y Comisados
recibidos por el Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Piblico, INMOBILIAR, con la
finalidad agilitar los procesos determinados en el mismo, bajo los principios de eficiencia y
eficacia.

En ejercicio de las facultades y atribuciones establecidas en la Constitucién v Leyes vigentes de
la Repliblica del Ecuador,

RESUELVE:

EXPEDIR LA SEGUNDA CODIFICACION Y REFORMA AL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL DEPOSITO, CUSTODIA, RESGUARDO Y ADMIN ISTRACION DE
LOS BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS RECIBIDOS POR EL SERVICIO DE
GESTION INMORBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, INMOBILIAR.

TITULO 1
MARCO CONCEPTUAL

Art. 1.- Objeto: El presente Reglamento, regula y establece los mecanismos ¥ procedimientos a
seguir para el depdsito, custodia, resguardo y administracion de los bienes incautados ¥ comisados,
dentro de los procesos penales por delitos de produccion o trifico ilicito de sustancias catalogadas
sujetas a fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacitn, trata de personas, trafico de
migrantes, ¥ otros que ordene la norma juridica vigente, recibidos por el Servicio de Gestion
Inmobiliaria de Sector Pablico, INMOBILIAR.

Art. 2.- Ambito~ Las autoridades, los Subdirectores. la Subdireccion Técnica, Coordinadores
Zonales, Coordinadores Generales, Directores, y los servidares piiblicos de las diferentes dreas
administrativas vy técnicas de INMOBILIAR, se sujetarin a las disposiciones del presente
Reglamento.

Art, 3.- Fines.- Regular y establecer procedimientos para el adecuado depdsito, custodia, resguardo
y administracion de los bienes que constan en el articulo 1 de este Reglamento, con el objeto de
iy

I-i,.'l'l



SERVICIO
DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICO

esteblecer modelos de gestion y garantizar la operatividad interna de las diferentes dependencias
de la Institucion.

Art. 4.- Sistema de Control.- Para el registro, control ¥ administracion de los bienes detallados en
el articulo 1 de este Reglamento, la Subdireccion de Bienes Incautados v las Direcciones que la
integras, asi como la Coordinacidn General Administrativa Financiera, utilizarin el Sistema de
Administracion de Bienes en Depdsito — SIABID, programa informédtico creado para el efecto vy
administrado por los servidores poblicos designados por elfla Director’a de Bienes Inmueebles en
Depasito v por ella Director/a de Bienes Mucbles en Depdsito; asl come, los demas sistemas
existentes en INMOBILIAR o que s¢ creen para este efecto.

TITULO 11
REGIMEN ADMINISTRATIVO

Art. 5.- Concepto.- El régimen administrativo se encarga de establecer responsabilidades,
procedimientos ¥ sistemas de control para recibir. depositar, custodiar v administrar de forma
adecuada, los bienes que INMOBILIAR haya recibido provenientes de procesos penales por los
delitos establecidos en el articulo | de este Reglamento.

CAPITULO |
DE LA ENTREGA RECEPCION

Art. 6. Competencia.- Corresponde a la Subdireccion de Bienes Incautados, a través de la
Direccion de Bienes Muebles en Depdsito vio Direccidn de Bienes Inmuebles en Depdsito, recibir
en deposito, custodia, resguardo vy administracion los bienes incautados por disposicion judicial
dictada dentro de los procesos penales por los delitos de produccion o trafico ilicito de sustancias
catalogadas sujetas a fiscalizacidn, lavado de activos, terrorismo v su financiacion, trata de
personas, trifico de migrantes, y otros que ordene la norma juridica vigente, mediante la
siscripoion del acta respectivi,

Art. 7.- Recepeidn.- Los bienes serdn constatados fisicamente v recibidos en base a un inventario,
que contemdri la siguiente informacion:

a) Codigo de identificacion.

b} Descripeiin detallada del bien,

¢} Canticdad.

d)y  Avallos unitario v togal.

e) Vehiculos: marca, modelo, placa, nimero de chasis, nimero de motor, afio, color.

fi Equipo electronico: marca, modelo, serie, tipo de bien.

g) Maquinaria v equipos: marca, modelo, serie, tipo de bien.

h) Maobiliario; marca, modelo, tipo de bien, materiales.

i) Semovientes: identificacion, situacion de cada animal, singularizacion en donde estin
ubicados.

j) Inmuebles: clave catastral o nimero de predio, tipologia, ubicacion, drea (terreno vio
construccion).

k) Estado de conservacion; v,

I} Demas documentos de respaldo para la custodia, control ¥ administracion o regulacion.

Art. 8- Actas de Entrega y Recepeitn.- Para la recepcion de los bienes incautados, la Direccion
de Biencs Muecbles en Deposito vio Direccion de Bienes Inmuebles en Depdsito, pri:ll.:?dﬁ?ll
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recibirlos mediante la suseripeion del acta respectiva, en cuatro jemplares, la que contendrd y a la
gjue 5¢ ANEXATd:

a) Comparecientes,

b} Antecedentes,

¢} Parte policial,

d) Orden judicial de depdsito,

¢) Mimero de proceso penal,

i Inventario de los bienes,

g) Identificacion y descripeion de los bienes,

h) Estado de los bienes y cualquier observacion que corresponda,

i) Informe de avalio,

j) Archivo fotografico en case de huberlos y la ubicacion geogrifica de los bienes.

k) Demis documentos de respaldo para [a recepcion, registro, custodia, control ¥
adminisiracion o regubacion,

Las actas de entrega recepcion deberan estar suscritas por los servidares que entregan los bienes ¥
por aquellos que los reciben, un ejemplar de ésta deberi ser remitida para conocimiento del Juez
que dispuso la medida cautelar a efecio de que sea agregada al proceso.

Cuando los bienes a transferirse sean aeronaves o embarcaciones, la recepeion se efectuard en los
geropuertos, puertos maritimos o fluviales del pais, para lo cual se solicitara al ente aprehensor un
tiempo prudencial para el deposito del bien, hasta que se coordine con otras instituciones del
Estado o entidades privadas la asignacion de un espacio fisico adecuado, mediante la suscripcion
de un Convenio de Uso o Comodato de sus aeropuertos, puertos maritimos o fluviales, por parte de
la Subdireccion de Bienes Incautados, o por designacion de ésta a los servidores responsables que
correspondan de acuerdo a la Coordinacion Zonal del lugar donde s¢ encuentren tales bienes.

Art. 9.- Comisién Técnica Especializada.- En atencion a la naturaleza y especilicidad de los
hienes a recibirse, la mixima awtoridad de INMOBILIAR o su delegado, podrd nombrar una
comisién técnica especializada de apoyo para ls entrega ¥ recepcion de bienes, integrada por
servidares de la institucion, quicnes suscribirdn el acta respectiva prevista cn ¢l articulo § del
presente Reglamento; o segin cf caso, de oficio solicitard el apove de asesores 1écnicos o
colaboradores especializados de otras entidades del sector piblico y de contral.

CAPITULO 1T
RECEPCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES INCAUTADOS

Ari. 10.- Recepeion de bienes muebles.- Los bienes muchles incautados serdn recibidos por el
custodio designado por la Direccion de Bienes Mucbles en Depasito, quien los ingresara en las
instalaciones que para ¢l efecto se determine v dejara constancia en el acta de entrega recepeion
prevista en el articulo § del presente Reglamento.

Art. 11.- Recepecién de joyas, objetos preciosos, obras de arte, ¥ otros valores.- Las joyas,
objetos preciosos, obras de arte ¥ ofros valores, seran recibidos por los custodios designados,
quicnes en ¢l término de veinticuatro horas depositarin en la boveda del Banco Central del Ecuador
asignada a INMOBILIAR.

Art. 12.- Aprehensién y depasito de dinero.- El depésito de dinero en moneda de curso legal en
¢l Ecuador, lo realizara la Policia Nacional del Ecuador, dentro de las veinticuatro horas siguientes
a la aprehension en la cuenta especial que mantiene [N MOBILIAR, en la o las :rpida‘glﬁes
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financieras aperturadas para el efecto; v, entregard a INMOBILIAR los comprobantes de deposito
con un ejemplar del respectivo parte policial.

La Direccién de Bienes Inmuebles en Depdsito, notificard a la Direccicn Financiera, con los
respectivos documentos de respaldo del depésito para que cjecute el registro de conciliacion de
cuentas y control

Art. 13- Recepecion de bienes inmuebles.- Los bienes inmuebles incautados seran recibidos in
situ, mediante acta de entrega recepeidn suscrita entre el servidor responsable de la Policia
Nacional del Ecuador y el custodio de la Direccidn de Bienes Inmuebles en Depésito, el mismo gue
custodiara y administrara los bienes hasta cuando se defina su situacion juridica. El acta de entrega
recepcitn de los bienes inmuebles contendrd lo descrito en el articulo & del presente Reglamento.

Art. 14.- Armas, municiones, explosivos ¥ accesorios.- Las armas, municiones, explosivos vio
accesorios relacionados que fueren incautados por delitos de produccion o trifice ilicite de
sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacidn, lavado de activos, terrorismo y su financiacidn, trata
de personas, trifico de migrantes, serin entregados en custodia directamente por la Policia
Nacional al Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, de cuya entrega se dejard constancia en
acta de entrega recepeion, un ejemplar serd remitido al Juez que conoce la causa v otro a la
Direccion de Bienes Muebles en Deposito para el registro comespondiente.

CAPITULO IT1
DE LA RECEFCION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES COMISADOS

Art. 15~ Recepciin de los Bienes Comisados.- En caso de sentencia y/o cuando el juez de
garantias penales respective haya dispuesio el comiso de los bienes muebles v/o bienes inmuebles,
la recepeion de los mismos se efectuara cumpliendo lo dispuesto en el Reglamento General para la
Administracion, Utilizacion, Manejo v Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico v
mediante la suscripcion del acta respectiva. conforme lo establece el articule & del presente
Reglamento,

Art. 16.- Procedimiento.- Con la sentencia u orden judicial de comiso de bienes, la Direccion de
Bienes Muebles en Depdsito, o la Direccidn de Bienes Inmuebles en Depasito, seglin corresponda,
obtendra copia certificada de la misma, Previa notificacion & la Subdireccidn de Bienes Incautados,
las Direcciones sefinladas, segin sea el caso, creardn un expediente en ¢l cual se adjuntard, copias
certificadas de la sentencia, resolucién o auto donde se ordena el comiso de los bienes incautados
con la razon de que se encuentra debidamente ejecutoriada, copias certificadas del parte policial
¥/o, acta de entrega recepeidn suscrita enire el enfe aprehensor o entidad responsable respectiva e
INMOBILIAR, el avalio de los bienes sobre los que pesa la orden de comiso, informe técnico-
juridico que contendra, de ser el caso, las recomendaciones sobre el infimo o nulo valor de los
bienes y, la constancia de que no existen pagos pendientes por cubrir; con el expediente citado, se
practicard la entrega de los bienes comisados, mediante la suscripcion del acta de entrega-recepcion
con inventario respectivo, a la Direccidn Administrativa la cual dard inicio a la regularizacion para
la transferencia de dominio de dichos bienes a favor de INMOBILIAR, con el respectivo registro y
contabilizacion por parte de la Coordinacion General Administrativa Financiera, v Direccion
Financiera.

La Direccion Administrativa en un término maximo de 48 horas de recibidos los bienes comizsados.
entregard los mencionados bienes a la Direccion de Administracion, Andlisis v Uso de Bienes o al
Responsable Zonal, mediante la suscripcion de una acta entrega recepcion, para la debida
administracion de los bicnes comisados,
{ 14/
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En el caso de que los bienes scan transferidos directamente en calidad de comisados a
INMOBILIAR, sera la Direccion Administrativa la que solicite la copias certificadas de la
sentencia. resolucion o auto donde se ordena ¢l comiso de los bienes.

CAPITULO IV
CUSTODIA, RESGUARDO, CONTROL Y ADM INISTRACION DE BIENES
INCAUTADOS ¥ COMISADOS

Art. 17.- Custodia.- La custodia y resguardo de los bienes incautados yio comisados recibidos por
INMORBILIAR, se entenderi por el cuidado, mantenimiento, control, vigilancia, proteccion,
prevencidn y scguridad contra dafios y riesgos que cstari  bajo la responsabilidad del custodio
responsable de la Dircccion que comesponda, bajo los principios de eficiencia, cficacia ¥
transparencia, de conformidad con lo establecido en la Ley Orginica de Prevencion Integral del
Fentmeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacién y Control del Uso de Sustancias
Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion, su Reglamento General; y, el presente mstrumento nommativo.

INMORILIAE. contratara servicios de vigilancia y seguridad privada, adoptard las medidas que
sean necesarias para asegurar la custodia y resguardo de los bienes.

Art. 18.- Piliza de Seguro General.- La Direccion Administrativa, acto seguido a la suscripcion
de la respectiva acta de entrega recepcion, incluird los bienes a los que se refiere el presente
Reglamento, en la pdliza de seguro general que mantiene la Institucion.

Art, 19.- Control de hienes.- E! control de bienes incautados vio comisados estard a cargo ¥
responsabilidad de la Direccidn Administrativa, Direccidn de Administracion, Analisis ¥ Uso de
Bienes, Direccion de Bienes Mucbles en Depdsito y, Direccidn de Bienes Inmuebles en Deposito.
seglin corresponda; quicnes supervisaran mensualmente segin su competencia, para establecer el
estado de los bienes y adoptar las medidas necesarias y correctivas para su uso adecuado,
conservacion, custodia, v atender oportunamente las obligaciones que se deriven de la
administracién de dichos bienes.

Art. 20.- Supervision de biemes- La Direccion Administrativa v la [dreccidn Financiera en
coordinacion con la Direccion de Bienes Muebles en Deposito, Direccion de Bienes Inmuebles en
Depasito, yio Direccion de Administracion, Andlisis y Uso de Bienes, verificaran el cumplimiento
de las obligaciones contractuales y tributarias, renovacion de garantias, pago oporiunc de gastos,
servicios basices, recaudacion ¥ deposito del producto de la comercializacion, manejo financiero ¥
demds actividades econdmicas relacionadas con los bienes, que son de responsabilidad de los
custodios,

Art. 21.- Administracién de Bienes- Los bienes incautados serin administrados por la
Subdireccion de Bienes Incautados, a través de las Direcciones que la conforman, sin perjuicio de
contratar administradores temporales,

Los bienes comisados serdn administrados por la Direccién de Administracion, Andlisis v Uso de
Rienes desde el momento que la Direccion Administrativa se los entregue mediante la suscripcicon
del acta entrega recepeion correspondiente, sin perjuicio de contratar administradores temporales.

Art. 22.- Contratacion de servicios de administracion.- A pedido de la Subdireccion de Bienes
Incautados, siempre ¥ cuando justifique la necesidad y conveniencia institucional, INMOBILIAR
podri contratar servicios de administracion con personas naturales o juridicas, previo informe

justificativo. J "\
/
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Las personas naturales o juridicas deberan cumplir minimo los siguientes requisitos:

Persona malural:

a) Ser mayor de edad, de reconocida honorabilidad, v estar en pleno gjercicio de los derechos
previstos, en la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, no estar incurso en las
incapacidades establecidas por el Codigo Civil ¥ no hallarse en estado de insolvencia
declarada por avtoridad judicial;

b) Acreditar mediante certificacion otorgada por el Ministerio del Trabajo de no encontrarse
inmerso én ninguna de las inhabilidades, prohibiciones o impedimentos previstos en la Ley
Crganica del Servicio Pablico;

¢} Poseer titulo académico de tercer nivel, acreditado por la antoridad competente, en la
especialidad relacionada con la naturalbeza de los bienes a ser administrados;

d} Mo encontrarse en mora crediticia con entidades w organismos del sector poblico o
entidades financicras privadas;

€] Notener en su contra aulo de Hlamamiento a juicio;

N Acreditar experiencia minima de tres afos en la actividad requerida. de acuerdo a la
naturaleza de los bienes a ser administrados;

g) Presentar una nomina de personal calificado, con los respectivos justificativos, para la
actividad requerida;

h) No ser funcionarios o servidores piblicos de INMOBILIAR o de las instituciones que
infegran su comité, ni suUs chnyuges o convivientes, ni parientes dentro del cuarto prado de
consanguinidad o segundo de afinidad;

i) Acreditar no encontrarse suspendido en el Registro Unico de Proveedares RUP,

j) Estar al dia en el cumplimiento de obligaciones fributarias v patronales; v,

k) Las personas naturales extranjeras, adicionalmente, deberdn justificar su  calidad
migratoria, residencia legal en el pais v la autorizacion para ejercer actividades econdmicas
en el Ecuador.

Persona juridica:

a) Justificar fe existencia legal v el cumplimiento de obligaciones mediante el certificado
conferido por la Superintendencia de Compafifas, 0 por la entidad de supervision que
correspomnda;

b} Presentar la escritura de constitucion;

¢) Presentar el nombramiento del Representante Legal vigente e inscrito en el Registro
Mercantil respectivo;

d} Acreditar experiencia minima de tres afos en la activided requerida, de acuerdo a la
natwraleza de los bignes a ser administrados;

e} Justificar su solvencia econdmica;

f) No encontrarse en mora crediticia con enfidades del sector piblico o entidades financieras
privadas;

g} Acreditar no encontrarse suspendido en el Registro Unico de Proveedores RUP;

k) Estar al dia en el cumplimientio de obligaciones tributarias v patronales;

i} Presentar una nomina de personal caliticado, con los respectivos justificativos, para la
actividad requerida;

j) Los socios, accionistas o directivos no deben ser funcionarios o servidores pablicos de

INMOBILIAR o de las instituciones que miegran su comité, ni Sus cONyUges o
convivientes, ni parientes denfro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de

afinidad; v,
k- |
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k) Las personas juridicas extranjeras, adicionalmente, deberan estar domiciliadas en el
Ecuador, conforme o dispone la Ley.

Art. 23.- Administracién por terceros de buena fe~ En los casos de bienes incautados, que al
momenio de ser aprehendidos, se encontraren bajo la administracion de terceros de buena te,
INMOBILIAR, previo informe de la Subdireccion de Bienes Incautados, podrd mantener dicha
administracidn para tales bienes.

Art. 24.- Obligaciones del administrador.- Son obligaciones del administrador:

a) Implementar proyectos para mantener ¥ mejorar la administracion, explotaciin ¥y
rentabilidad de los bienes productivoes a su cargo.

b) Responder por toda la gestion administrativa, operativa, financiera, y asumir las
obligaciones de patrono respecto al personal que requiera para cl buen manejo de los
bienes administrados.

¢} Acatar todas las obligaciones estipuladas dentro del contrato de servicios de
administracién.

d) Ser responsable de la custodia v conservacidn de los bienes administrados, evitando la
pérdida o destruccion y minimizando su deterioro.

¢} Presentar a la Subdireccién de Bienes Incautados, o su delegado, informes mensuales que
contendran acciones, andlisis, conclusiones ¥ recomendaciones sobre los resultados de su
gesticn, sin perjuicio de rendir las cuentas que la ley impone.

f) Controlar las obligaciones, gastos y desembolsos inherentes a la administraciin de los
bienes.

@) Supervisar los asientos v registros conlables que deben mantenerse durante la
administragidn,

h) Extender las facturas por comercializacion de productos y ECTVICIOS;

i) (Gestionar v respaldar el manejo de la cuenta bancaria definida en el contrato de servicios
de administraciin de bienes.

j) Cumplir ¥ hacer cumplir las obligaciones contraidas en caso de celebrar contratos de
arrendamiento respecto de los bienes administrados; v,

k) Respetar v hacer respetar las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas.

El administrador sera responsable hasta por culpa leve de conformidad con lo previsto en el inciso
segundo del articulo 29 del Cadigo Civil, sin perjuicio de la responsabilidad penal de ser ¢l caso.

Art. 15.- Celebracion del contrato.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, o su delegado
celebrard el contrato de servicios de administracion con la persona natural o juridica designada para
el efecto,

Ari. 26.- Honorarios por la administracién.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, o su
delegado, basado en el informe emitido por la Subdireccion de Bienes Incautados, en el cual se
incluird el estado, naturaleza, caracteristicas, avalio de los bienes, ubicacion geografica,
complejidad de la operacion, experiencia del administrador y referencias del mercado laboral,
establecera los honorarios por servicios de administracion, dichos honorarios seran pagados por la
empresa incautada,

Art. 27~ Garantias que debe rendir el administrador.- Previamente a la suscripcion del
contrato, ¢l administrador suscribird a favor de INMOBILIAR, una letra de cambio o un pagare a la
arden, por un valor de cien salarios basicos unificados, la misma que se devolvera al administrador
si del informe o examen de auditoria se determina un buen manejo en la administracidn del bien

i “".,'
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incautado, caso contrario se lo gjecutara tan pronto INMOBILIAR haya conocido un mal manejo
en la administracion del bien.

Art. 28.- Copusas de terminacion del contrate.- El contrato de servicios de administracién puede
terminar por:

a) Cumplimiento del plazo contractual.

by Mutuo acverdo de las pares.

¢) Rendimiento del bien productivo inferior al minimo previsto en el contrato, debidamente
comprobado, que no se deba a fuerza mayor o caso formito,

d) Deficiente gestitn del administrador, debidamente comprobacda,

¢} Restitucion de los bicnes al propietario, ordenada por el juez de garantias penales
respectivo.

fi Por el comiso de los bienes, dispuesto en sentencia gjecutoriada.

#) Por falta de diligencia en la custodia. conservacion y mantenimiento de los bienes,
debidamente comprobados,

h) Indebido manejo o desviacion de recursos asipnados para la administracion o producto de
ella.

i} %ilos bienes administrados fueren destinados a actividades ilicitas,

i} Si los bienes administrados fueren destinados a actividades diferentes a las establecidas en
el contrato, sin autorizacion expresa de la maxima avioridad de INMOBILIAR o su
delegado.

k) Sub contratar o ceder el contrato sin aulorizacion expresa de la mixima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado,

1) Por incumplimiento de cualguicra de las obligaciones previstas en el contrato.

m) Por muerte del contratista (administrador contratado) o por disolucidn de la persona
juridica contratada; v,

n) En caso de que el administrador sea persoma juridica. habrd lugar a la terminacidn
anticipada del contrato, al verificarse la cesidn de sus acciones o participaciones sin
autorizacion expresa de Ia mixima autoridad de INMOBILIAR o so delegado.

La terminacion anticipada y unilateral del contrato, se adoptard mediante notificacion escrita al
Administrador, emitida por la méxima autoridad de INMOBILIAR o so delegadosa, para que en el
plazo maximo de treinta dias, entregue los bienes, documentos y el resuliade de su gestion, dejando
constancia de todo lo actuado en la respectiva acta de entrega recepcion; sin perjuicio de las
acciones legales que podrian ejercerse de acuerdo al dafio causado.

Art. 2%.- Entrega y recepeidn de los bienes.- Tanto al inicio como a la finalizacion del contrato de
servicios de administracidn, se realizard la entrega y recepion de los bienes, entre el custodio de
bienes de INMOBILIAR y el administrador, quienes serdn personal v pecuniariamente
responsables de la informacidn constante en el acta. El acta debera contencr lo previsto en el
articulo 8 del presente Reglamento.

CAPITULO V
CONTROL DE LOS BIENES PRODUCTIVOS

Art, 30.- Del Control de los bienes productives.- El control de las actividades administrativas,
operativas v financieras de los bienes productivos, objeto de los contratos de administracion, son de
responsabilidad de la Subdireccion de Bienes Incautados v la Coordinacion General ﬁ-:lmmmml.nn
Financiera o Coordinaciones Zonales segim sea ¢l caso.

ﬁf



SEF VLY
DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICO

Les corresponderd realizar supervisiones permancntes para establecer el estado de los bienes y
adoptar las medidas necesarias y correctivas para su uso adecuado, conservacion, custodia ¥
enajenacion; y, atender oportunamente las obligaciones que se deriven de la administracion de los
biemes.

Seran responsables de verificar el cumplimiento de obligaciones contractuales y iributarias,
renovacion de garantias, desembolsos, recaudacion y depdsito del producto de la comercializacion,
manejo financiero y demas actividades econdmicas relacionadas con los bienes.

El/La Subdirector'a de HBiencs Incautados y ella Coordinador’a General Administrativoda
Financiero'a o sus delegadosfas, informardn trimesiralmente a la méxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegadova sobre los controles a su cargo, o cuando le sea requerido.

CAPITULO VI
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES PRODUCTIVOS

Art. 31.- Arrendamiento de bienes muebles ¢ inmuebles.- La maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, expediri el manual o instructivo gue contemple el procedimiento
para el arrendamiento de bienes muebles ¢ inmuebles, en el que se estableceran las facultades tanto
para la Subdireccion de Bienes Incautados y la Coordinacion General Administrativa Financiera,
Coordinadores Zonales o la Unidad Zonal de Bienes Incautados segiin sea el caso.

Art. 32.- Terminacitn Anticipada del Contrato.- El contrato de arrendamiento contendra una
cldusula que determine expresamente su terminacidn anticipada e inmediata ¥ la obligacion del
arrendatario de entregar a INMOBILIAR, los bienes arrendados en un plazo no mayor a noventa
dias, cuando la autoridad judicial competente ordene la restitucidn de los bienes a su propietario o
comiso.

Para este efecto, INMOBILIAR notificard al arrendataric con la copia del asuto o resolucion
respectiva dictada por el juer de garantias penales.

En ¢l Contrato también se establecerd la terminacion anticipada y unilateral por parte de
INMOBILIAR, en caso de incumplimiento del contrata por parte del amendatario, v de no
mantener vigente la paliza de cobertura multinesgo

Art, 33.- Depasito y polizas para el arrendamiento.- Para la suscripcion del contrato,
INMOBILIAR exigira al arrendatario fa entrega de un depdsito equivalente a un mes del canon
establecido,

En caso de que en ¢ inmueble se incluyan bienes muebles, el arrendatario cniregara a
INMOBILIAR una poliza con cobertura multiriesgo, que ampare los mismos, ¥ de ser necesario,
polizas de rotura de maquinaria v equipo electrénico que cubran los bienes arrendados. La prima
debe estar pagada en su totalidad a la compadia aseguradora, al momento de la firma del contrato,
las polizas se mantendrin vigentes mientras subsista el contrato de arrendamiento.

Producida la terminacion del contrato vy si no existieren reclamos pendientes, INMOBILIAR
devolverd al arrendatario el depdsito v las pilizas rendidas.

Art. 34~ Canon de arrendambento.- Los valores recaudados por concepto de canon de
arrendamiento de los bienes, serin depositados por la Direccidn Bienes Inmuebles en Deposito al
signiente dia habil posterior a su recaudacion, en la cuenta especial que mantiens INMOBILIAR,
cn la o las entidades financieras aperturadas para el efecto, r./_ﬁ*-, ,

@w 12



SERVICIO

DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICO

CAPITULO VII :
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA VENTA Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES

Art. 35.- Objeto.- Este capitulo tiene por objeto establecer el procedimiento para la venta y
enajenacion de los bienes muebles incautados dentro de procesos penales por delitos de produccion
o trafico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacidn, lavado de activos, terrorismo y su
financiacién, trata de personas, trifico de migrantes, recibidos por el Servicio de Gestion
Inmobiliaria de Sector Pablico, INMOBILIAR, antes de que se dicte sentencia definitiva.

Seccion Primera
De In venta v enajenaciin

Art. 36.- Formas de venta, enajenacion y plazo.- Las formas de venta y enajenacion de los bienes
muebles materia de este reglamento, son las siguientles:

a) Venta en Subasta Piblica de bienes muchbles en sobre cerrado o al martillo; ¥,
b) Venta Direcia.
¢) Venta en Subasta Piblica Ascendente,

La venta y enajenacion de los bienes muebles, se realizard dentro del plazo de noventa dias,
contados & partir de la fecha efectiva del deposito, custodia, resguardo ¥ administracion a cargo de
INMORBILIAR, constante en la respectiva acta de entrega recepeiin de los bienes.

Seccion Segunda
De los peritos y avaliao.

Art. 37.- Nombramiento de periios para el avalao.- La mdxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado, designard peritos para el avalio de los bienes muebles los coales se comprometeran a
desempedar su funcion honrada v legalmente, previo al desempefio de su cargo, mediante la
suscripeion del contrato correspondiente v, acta de posesidn.

Para la designacion de peritos se tomard en consideracion los screditados por el Consejo de la
Judicatura. De no existir persona acreditada como perito en determinadas areas, se debera contar
con los nominados en temna enviada por universidades, escuelas politécnicas o entidades piblicas,
y. de no darse lo anterior, con quien tenga conocimiento, especialidad, experticia o titulo gue
acredite su capacidad para realizar el avalio, de acuerdo a la naturaleza de los bienes.

El informe de avalio se presentard en el plazo establecido en el acta de posesidn del perito.

En caso de retraso o falta de presentacidn del informe de avaliio en el plazo establecido, la maxima
autoridad de INMOBILIAR o su delegado, notificard al Consejo de la Judicatura, universidades,
escuelas politécnicas o entidades pablicas para que se adopten las medidas correspondientes; si el
retraso es por causas de fuerza mayor o caso fortuito debidamente justificados, podra ampliar el
plazo; en ambos casos la mixima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, tendra la facultad de
designar un nuevo perio.

En todo lo no previsto en este articulo, se sujetard al Reglamento del Sistema Pericial Integral de la

Funcion Judicial. )
&
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Art. 38.- Parimetros para el avalio de bienes.- Los peritos avaluadores tomardn en cuenta el
valor en el mercado y todos los elementos que, a su criterio, sirvan para determinar ¢l precio justo v
real de los bienes muebles.

Art. 39.- Vigencia del avalio.- El avalio practicado en la forma establecida en los articulos
precedentes, estard vigente por el plazo de doce meses, coneluido el mismo la mixima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, de congiderarlo pertinente procederd a su actualizacion, con sujecion
al tramite establecido.

Art, 4.- Honorarios de los peritos.- La tabla establecida por el Consejo de la Judicatura servira
para fijar el valor de los honerarios de los peritos, los cuales se cancelarin conforme al contrato
suscrito entre las partes.

Seccinn Tercera
D los oferentes

Art. 41,- Intervencion de oferentes.- En todas las formas de venta y enajenacion de los bienes,
intervendran Gnicamente personis capaces para contratar.

No podran intervenir como oferentes por si o por interpuesta persona los procesados por delitos de
produccién o trifico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, lavado de activos,
terrorismo y su financiacion, trata de personas, trifice de migrantes, ¥ delitos contra la
administracién piblica, ni sus conyuges o convivientes, ni parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad; tampoco podran mtervenir en las calidades indicadas,
quienes fueren servidores piblicos de TNMOBILIAR v los abogados patrocinadores de los
procesados por los delitos sefialados.

Seccion Cuarta
De la motificacidn

Art. 42.- Notificacién de la venta v enajenacidn.- La mixima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado, notificard al juez de parantias penales respectivo, con la copia certificada del acta de
adjudicacion.

Art. 43.- Tipo y modalidades de subasta pablica.- La subasta pablica para la venta de bienes
muebles se realizara mediante sobre cerrado, remate al martillo o subasta piblica ascendente, antes
de dictarse sentencia ejecutorada,

Secchin Quinta
Del procedimicnio

Art. 44.- Resolucién de venta.- Previo informe della Subdirector’a de Bienes Incautados o su
delegada/a, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado/a iniciara el proceso de subasta
publica mediante resolucion en la misma se integrara la Comision de Calificacion y Adjudicacion.

Art. 45- Integracion de la Comision de Calificacion y Adjudicacion.- La Comision de
Calificacion y Adjudicaciin, para la venta de bienes muebles sometidos a subasta piblica en sobre
cerrado, remate al martillo, venta directa v subasta piblica ascendente estara integrada por:

a) ElLa Subdirector/a General o su delegado/a, quien lo presidira,
b) Ella Coordinador/a General Administrativofa Financiero/a, o su delegadofa,
¢) ElLa Subdirector/a de Bienes Incautados o su delegado/a, [ i1'1|

/



SERVICIO

DE GESTION M
il o=scron sl

Todos los miembros de la comision tendran voz v voto, actuard como secretario el Coordinador
General de Asesoria Juridica.

Art. 46.- Funcionamiento la Comision de Calificacion y Adjudicacién- La Comision de
Calificacion y Adjudicacion sesionark preévia convocatoria que realice su Presidente, con por lo
menos veinticuatro (24) horas de anticipacion,

Las sesiones de la Comisidn se instalardn con un gudrum minimo de dos (2) de sus miembros, a las
cuales no podra faltar el Presidente o su delegado/a, mismas que podrin ser presenciales o
virluales,

Las decisiones de mayoria de la Comisidn se adoptarén con al menos dos (2) votos los que serin
alfirmativos o negativos, el voto del Presidente serd dinmente.

Art. 47.- Convocatoria.- La maxima autoridad de IMOBILIAR o su delegado/a realizard la
convocatoria 4 subasta piblica, mediante publicacion en uno de los penddicos de mayor
circulacion & nivel nacional; v, en la pagina web de INMOBILIAR: www inmobiliar.gob.ec

La publicacion se hara por una sola vez cuando se trate de bienes muebles cuvo avaliio no exceda
de cien mil dolares de los Estados Unidos de América; por dos veces, cuando el avalio de los
bienes muebles sea superior a cien mil dolares de los Estados Unidos de América v no exceda de
doscientos mil dolares de los Estados Unidos de América; v, por tres veces, ceando el avalio sea
superior a doscientos mil dolares de los Estados Unidos de América.

Entre cada publicacién deberdn mediar dos dias plazo como minimo v, entre la Gltima publicacion
¥ la fecha sefialada para la presentacion de las ofertas, debera mediar un plazo no menor a quince
dias ni mavor a treinta dias,

En la convocatoria se hara constar la descripcion de los bienes muchles v las caracteristicas, estado
general, avalde v otros detalles que se consideren relevantes en los mismos; constara ademds, el
lugar, fecha v hora para que los interesados puedan conocer los bienes muebles ¥ presentar las
ofiertas,

Seccidn Sexta
De la venta de hienes muebles en subasta piblica en sobre cerrado o subasta piblica
ascendente.

Art. 48.- Requisitos para la presentacion de ofertas.- Las ofertas se presentaran en sobre
cerrado, que ademds contendran los siguientes datos del postor; nombres v apellidos; ndmero de
cédula de ciudadania o identidad; comeo electronico; v, la direccion del domicilio para
notificeciones.

Art. 49.- Monto de las ofertas.- Para el pnimer llamamiento no se admitirin posturas menores al
total del avaldo, Para el segundo llamamiento las posturas no serdn menores del setenta v cinco por
cienta del avalio,

Art. 50.- Presentacidn de Oertas en ¢ Proceso de Subasia Pablica Ascendente.- Las ofertas se
presentardn en el formulario disefiado para el efecto, de manera fisica al Secretariofa de la
Comision de Calificacitn v Adjudicacion, conforme lo establecido en la convocatoria, donde se
emitirin los correspondientes recibos numerados con sefialamiento de fecha, dia v de
recepeion. /
I,."" #
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Los oferentes deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos generales ¥y condiciones
especificas establecidos en la convocatoria,

La oferta econdmica inicial, deberd ser fgual al precio base de enajenacion establecido en la
convocatoria v deberd describir la forma de pago propuesta por el oferente, dentro de los plazos
establecidos en el presente Reglamento.

Art. 51.- Puja para la Subasta Pablica Ascendente~ En el lugar, dia y hora sefialados en la
convocatoria, se realizard la puja ascendente de manera presencial.

La duracion de la puja no podri ser mayor o seis (6) minutos; e iniciard con el precio base de
enajenacion,

Si en los diez (10) segundos previos al cierre de la puja, existieren varios oferentes con la paleta
levantada, se declarara ¢l empate con el aftimo valor registrado, e inmediatamente se dirimira el
empate en funcion de la mejor forma de pago consignado en el formulario,

El orden de prelacion de las ofertas econdmicas se establecerd teniendo en cuenta, los plazos ¥
demas condiciones ofertadas; se preferird en todo caso las que cubran de contado todo el valor,
postericrmente las que ofrezcan de contado las cantidades mas altas v los menores plazos para el
pago de la diferencia.

En caso de persistir ¢l empate, la Comision de Calificacion v Adjudicacidn concedera a los
oferentes un (1) minuto para mejorar su oferta en un nuevo formulario. Para la puja se considerara
las ofertas anunciadas en nimeros enteros.

De la puja se dejard constancia en el Acta de proclamacion de resultados y serd suscrita por los
miembros de la Comision de Calificacion v Adjudicacion instalados, en hase a la cual se notificara
al oferente ubicado en primer lugar de prelacidn,

Art. 52.- Venta anica de bienes muebles.- En el caso de existir una sola oferta que cumpla con
los requisitos v condiciones establecidos en la convocatoria, no se realizara la puja ¥ en su lugar se
efectuard una sesion de venta dnica, entre la Comisidn de Calificacidn v Adjudicacidén del Servicio
de Crestion Inmobiliaria del Sector Pablice - INMOBILIAR v el oferente.

La sesidn de venta tnica se realizard dentro de un término no mayor a dos (2) dias contados desde la
fecha establecida para la realizacion de la puja.

El ohjetn de la sesion de venta dnica serd mejorar la oferta ccondmica del tnico oferente calificado
en al menos el cinco por ciento (5%) del precio base de subasta.

En el evento de que el oferente convocado a la sesion de venta Omica no se presentare O no
mejorare su oferta en al menos ¢l cinco por clento (5%) la venla e considerard no exitosa v iraerd
como consecuencia la quiebra del proceso, con los efectos seflalados en la quichra de la subasta.

De la sesion se dejard constancia en el Acta de venta (nica, que deberd ser suscrita por los
migmbros de la Comisidn de Calificacion v Adjudicacion y el oferente.

Art. 53.- Consignacidn del diez por ciento.- S¢ consignara ¢l 10% por ciento del valor del avaloo
del bien mueble, en un plazo de tres dias contados a partir de la visita de los bienes muebles a ser
subastados, el mismo que se realizard en la cuenta corriente nimera 7350929 del Banco del
Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliana del Sector Pablico, 1N MﬂEIl_.ﬁlﬂAR.
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mediante cheque de gerencin o cheque certificado. Este valor consignadoe servird para completar el
pago de la oferta o para hacer efectiva la responsabilidad del postor en caso de quiebra de la subasta,

Para postular en la subasia de bienes muebles el oferente debe consignar en la cuenta comriente
nimero 7350029 del Banco del Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector
Piblico, INMOBILIAR, mediante cheque de gerencia o cheque certificado, el equivalente al 10% de
un salario bisico unificado, valor que dnicamente serd reembolsable por imprevistos de fuerza
mayor o caso fortuito.

En el caso que, por imprevisto de fuerza mayor o caso fortuito no feere posible efectuar la subasta
del bien muehle v/o vehiculo, el oferente debera presentar en el plazo mdximo de quince (15) dias,
contados a partir del dia siguiente de la finalizacion de la Gltima diligencia de subasta la solicitud
de devolucidn del valor de inscripcidn equivalente al diez por ciento (10%) de un salario basico
unificado, para ko cual adjuntara el comprobante de depasito original vy el certificado bancario,
caso conlrario se procederd al regisiro en fa Cuenta Unica del Tesoro Nacional.

Art. 54.- Recepeion de ofertas.- En el lugar, fechn v hora sefialados en la convocatoria, el
Secretario de la Comisidn de Calificacidn v Adjodicacion, receptara las ofertas v pondra la fe de
presentacion, las mismas que serdn registradas en estricto orden de ingreso; no se admitirin ofertas
presentadas feera de la fecha v hora sefialadas.

Art. 55.- Instalacidon de la Comision de Calificacion y Adjudicacion.- Cumplida la hora para la
recepeion de ofertas, salvo caso fortuito o fuerza mavor, en ¢l mismo dia a las 15h00, so instalara la
Comision de Calificacion v Adjudicacion para resolver los siguientes puntos:

a) Pronunciamiento sobre la validez de la subasta. Si considera que €l proceso es valido, la
Comision continuara agotando los demds puntos de la agenda, si verifica gque no lo es,
podri declarar su nulidad o de ser factible su rectificacion.

by Apertura de los sobres que contengan las oferias,

¢} Calificacion de las ofcras.

d}y Determinacion del orden de prelacidn.

e) Resolucion de adjudicacion; v,

f) Resclucion para develver el diez por ciento de las ofertas no favorecidas.

La sesion de la Comision serda piblica v podra tener recesos cuando las circunstancias bo justifiguen
y cuando se requiera informacion adicional.

El proceso se efectuara con el uso de sistemas informaticos en tiempo real.

ElLa Secretarioda de la Comisidn levantard la comrespondiente acta para dejar constancia de las
deliberaciones ¥ resoluciones de la Comision.

Art. 56.- Calificacion de las ofertas.- La Comisidn calificard las ofertas que redman los requisilos
exigidos para la subasta pablica, aquellas que no cumplieren con dichos requisitos seran excluidas
de la misma.

La Comision verificard en la base de datos de INMOBILIAR o en [a herramienta eSATIE del
Consejo de la Judicatura, segin el case, que las personas naturales o juridicas ofertantes, no estén
registradas por delitos de produccion o trafico ilicito de sustancias catalogadas sujetas a
fiscalizacion, lavado de activos, terrorismo y su financiacion, trata de personas, tra de
migrantes o delitos contra la administracion pablica, I,E *.l
&
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Art. 57.- Orden de prelacion y adjudicacion.- L.a Comisitn establecera el orden de prelacion de
las ofertas calificadas v adjudicard a la que ocupe el primer lugar.

Art, 58.- Aviso a ofcrentes v piblico.- EllLa Secretarioda de la Comision hard conocer a los
oferentes y al piblico, la resolucion de adjudicacion, de manera inmediata, mediante la colocacion
de un cartel en un lugar visible al ingreso de la institucion v en ¢l portal electrinico de la misma,
por tres dias.

Art. 59.- Pago del precio.- Realizada 1z adjudicacion, dentro del 1érmino de tres dias el oferente
adjudicado, mediante cheque de gerencia o cheque centificado, depositard la diferencia del precio
ofertado en la subasta publica, si ¢l bien mueble fuc incautado en un proceso penal por
narcotrafico, en la cuenta corriente nimero 76851 14 del Banco del Pacifico v si el bien mueble fue
incautado en un proceso penal por lavade de activos, en la cuenta corriente niimero 7685084 del
Banco del Pacifico, a nombre del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Piblico,
INMOBILIAR, de la respectiva jurisdiccion; v, entregard dentro del plazo determinado el
comprobante de depdsito al Secretario, de la Comision de Calificacion y Adjudicacion.

La Direccion Financiera de INMOBILIAR, una vez que la Comision de Calificaciin y
Adjudicacién, entregue el comprobante de depdsito y todos los documentos de respalde de la venta
por subasta, tendrd el érmino de dos dins para realizar el registro y certificacion de que el
adjudicatario de la subasta ha procedido a realizar el pago total del bien subastado.

Art. 60.- Devolucién del diez por ciento.- Resuelta la adjudicacion y efectuado el pago por el
adjudicatario favorecido, INMOBILIAR generara el Comprobante Unico de Registro de Pago con
los oferentes no faverecidos a fin de que el Ministerio de Finanzas proceda a ka devolucion del diez
por ciento del valor consignado en la subasta en las cuentas designadas por los oferentes.

Art. 61.- Titulo de propiedad de bienes muebles.- Una vez que el adjudicatario haya cancelado el
valor del precio ofrecido, elfla Secretario/a de la Comision Je otorgard copia certificada de los
sipulentes documentos:

a) De la Resolucidn de Adjudicacidn; y.
b} De la parte pertinente del acta de la sesion de la Comision de Calificacion y Adjudicacion
referida a la subasta pablica,

Dichos documentos seran protocolizados por el adjudicatario ante un Notario Pablico, imstrumentos
que le servirin de titulo de propiedad.

Todos los gastos que por cualquier concepto se generen en tramites administrativos ¥ begales en
cualguier drgano piblico o privado comrerin por cuenta del Adjudicatario: ademds, ¢l Adjudicatario
tendrd la obligacion de retirar el bien mueble adjudicado en el término de tres dias del lugar
determinado por INMOBILIAR, una vez entregada el Acta de Adjudicaciin, el no retiro del bien
muehle en ¢l término establecide produce la obligacion y responsabilidad del adjudicatario de
cancelar el valor de diez délares de los Estados Unidos América por cada dia de bodegaje:
INMOBILIAR, se exime de toda responsabilidad administrativa, civil ¥ penal que se produzca o
sucedn en el bien muehle adjudicado,

En ¢l caso de la subasta piblica por unidades; v, de existir orden de restitucion, se procederd a
restituir €l valor del avalio determinado por el perito, mias la utilidad generada en fa subasta de los
MISMOS.

En el caso de la subasta piblica por lotes: v, de existir orden de restitucion, se procederi a U;Qlitl-ﬂ'r
W18

( E‘I,' I
¢

L



SERVICIO

DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICO

el valor del avalio determinado por el perito, mas fa utilidad generada en la subasta del mismo, que
sera repartida en funcion del porcentaje de participacion de cada bien dentro del lote.

Art. 62.- Ofertas iguales.- 5i en la subasta piblica se presentaren dos o més ofertas que se
ubicaren en el primer lugar del orden de prelacidn v se consideren iguales, la Comision podra
realizar una subasta en la que participen Onicamente los oferentes ubicados en el primer lugar, Con
las ofertas gue se¢ reciban, la Comision procederd a elaborar el orden de prelacion definitivo y
dispondra la adjudicacion a la mejor oferta.

Para esta no se requerira publicar la convocatoria por la prensa, sino notificar dnicamente a los
oferentes finalistas.

Art. 63.- Falta de pago y quicbra de la subasta - 51 ¢l Adjudicatario no consignare en el plazo de
tres dias el precio del bien mueble ofrecido, Ia Comisidn de Calificacion v Adjudicacién declarard
la gquichra de la subasta y notificard al oferente que le siga en el orden de prelacion como
adjudicatario, para que consigne el valor que conste en su oferta. 5i este tampoco cumpliers, podra
llamar al siguiente v asi sucesivamente.

El adjudicatario que cavsare la quichra de la subasta piblica, se le retendrd el valor del diex por
ciento consignado; v, el mismo por ningiin motivo sera objeto de devolucion al adjudicado, valor
gue serd para cubrir los gastos administrativos v operativos de la subasta.

Art. 64.- Segondo llamamiento.- 5i no se hubiere presentado oferta alguna o ninguna de las
presentadas fuere calificada, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado/a hara un
segundo llamamiento, en el que se aceptaran posturas no menores del setenta v cineo por ciento del
avalioo, Esta subasta se regird por el mismo procedimiento establecido en este reglamento.

D no haberse presentado ninguna oferta o si ninguna de ellas fuere calificada, la maxima autoridad
de INMOBILIAR o su delegado/a solicitard a la Comisidn, autorizacion para la venta directa, o

éste resolverd efectuar la subasta piblica en ofra ocasidn, previe nuevo avalio,

Seccion Séptima
Dy L venta de bienes muebles en subasta piblica al martilio

Art. 65.- Procedimiento.- Determinados los bienes o lotes de bienes muebles ¥ cumplida la fecha
y hora sefialadas para la inscripeion de los oferentes, la Comisidn de Calificacion v Adjudicacion,
se pronunciard sobre la validez de la subasta, si considera gue el proceso es valido, dispondra al
martillador plblico, que contindge con el proceso; 5i verifica que no fo es, poded declarar su nulidad,
o de ser factible, que se bo rectifique.

Art, 66.- Requisitos para presentar posturas- Antes de participar en la subasta v para su
inscripcion, los intercsados consignardn en la tesoreria de INMOBILIAR de la respectiva
jurisdiccion, el 10% del valor del avalio de los bienes muebles que desearen adquirir, en dinero
efectivo, cheque certificado, o cheque de gerencia girado a la orden del INMOBILIAR,

Cuando los bienes muebles a ser subastados estén constituidos por un conjunte de unidades o de
lotes separables, la consignacion a que se refiere el inciso anterior, dard derecho al interesado para
participar cn la subasta de cualquiera de ese conjunto de unidades o de lotes, siempre que cubra el
1% de los respectivos avallios v no forme parte del precio de otra bien adjudicade al consignante.

Art. 67~ Posturas.- Las posturas gue se presenten verbalmente seran anotadas y contendran los
siguienies datos del postor: nombres v apellidos, nimero de cédula de civdadania :?damfm:l
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direccicn domiciliaria, cantidad ofrecida v ¢l bien mueble o lotes scparables por los que se hace la
oferta. Cada postura serd pregonada por el martillador pablico que intervenga.

Art. 68.- Monto de las ofertas.- Para el primer llamamiento no se admitirin posturas por un valor
inferior al total del avaliio, para ¢l segundo llamamiento ¢l minimo serd del setenta y cinco por
cignto del avalio,

Art. 69.- Cierre del remate y adjudicacion.- De no haber otra postura, después de cumplido lo
que se expresa en el articulo anterior, el martillador declarara el cierre de la subasta v adjudicara los
bienes muebles subastados al mejor postor. La adjudicacidn serd formalizada por la Comisidn de
Calificacion v Adjudicacion mediante el acta respectiva.

Art. 70.- Falta de pago v quiehra de la subasta por remate.- S¢ observari el procedimiento
establecido en el articulo 63 de este reglamento.

Art, 71.- Acta ¥ copias- E| Secretario/s de la Comisién de Calificacion v Adjudicacion levantara
el acta de la subasta al martillo, en la que haré constar los siguientes datos: lugar, fecha y hora de la
iniciacion, enunciacién de las posiuras presentadas, su calificacidn y prelacidn, adjudicacion de los
bienes muebles al mejor postor, sedalamiente de cada uno de los mismos, descripeion suficiente de
ellos, cita del nimero eon el que constan en los registros v valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta serd firmada por los miembros de la Comisidn de Calificacion y Adjudicacion,
el martillador piiblico que intervino en el remate y el Secretario/a, quien entregara copia certificada
de la misma a los adjudicatarios, que les servira de titulo de propiedad.

Art. 72.- Devolucion de los valores consignados.- Los valores consignados para intervenir en la
subasta, por quienes no resultaren beneficiados con la adjudicacion, les serdn devuchtos después de
que el adjudicatario hubiere hecho el pago en la forma prevista en el articulo 60 de este reglamento.

Art. 73.- Ley aplicable.- En todo lo que no estuviere previsto en el presente Capitulo se estard a lo
dispuesto en Ia Seccion 11 del Titulo 11 del Libro Primero del Codigo de Comercio, ¥ demds
normative aplicable,

seccion Octava
Venta directa de bienes perecibles

Art, 74~ Venta directa de bienes perecibles.- Los bienes perecibles depositados en
INMOBILIAR, entre ellos: alimentos, medicinas con fecha de expiracién, bienes con fecha de
caducidad o vencimiento u otros productos de igual naturaleza, podrin ser vendidos por
INMOBILIAR mediante venta directa, a través de invitacion realizada por la maxima autoridad de
INMOBILIAR o su delegado, & por lo menos tres oferentes, observando el procedimiento
establecido en la presente seccion,

Art. 75.- Integracién de la Comision de Calificacion v Adjudicacién- La Comision de
Calificacion y Adjudicacion para la venta directa de los bienes perecibles, se tegrard v actuard
conforme lo dispone el articulo 45 de este reglamento.

Art. T6.- Presentacidn, monto de las ofertas y consigmnacion del diez por ciento.- la
presentacion, monte de las ofertas v 1a consignacion del 10 % se realizarin conforme lo determinan
los articulos 48, 49 v 53 del presente reglamento. 1$]
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Art. 77~ Recepeion de ofertus.- En el logar. fecha v hora sefialados en la invitacion, el
Secretario'a de la Comisiin en la recepeidn de las ofertas, cumplird con bo dispuesto en el articulo
54 de este reglamento.

Art. 78.- Proceso de adjudicacién.- Cumplida la fecha y hora para la recepeion de las ofertas,
salvo caso fortuito o fuerza mayor, en el mismo dia ¥ hora sefialados en la invitacion directa, se
instalard la Comision de Calificacion v Adjudicacion para resolver los puntos previstos en los
articulos 536 v 57 del presente reglamento.

El Secretario’a de la Comisién hard conocer & los oferemies v al pablico, la Resolucidn de
Adjudicaciin mediante la colocacion de un carel en un lugar visible al ingreso de la mstitucian y
en su partal elecirdnico, en el mismo dia de realizada.

D¢ no presentarse oferta alpuna o ninguna de las presentadas fuere calificada, si los bienes
perecibkles no estan en riesgo de inmediata descomposicion, caducidad, vencimiento, extincion o
expiracion, se hara un segundo llamamiento en el cual la base para participar serd el sctenta v cinco
por ciento del avalio; procedimiento que se sujetara a lo establecido en este Reglamento,

Se levantara la correspondiente acta para dejar constancia de las deliberaciones y resoluciones de la
Comision,

A pedido delfla Director/a de Bienes Muebles en Deposito, que justifique la necesidad institucional
¥ optimizacion de recursos, la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, autorizard la
donacion de aquellos bienes muebles que por su naturaleza o caracteristicas sean susceptibles de un
acelerado deteriore, inmediatn descomposicion, caducidad, vencimiento, extincidn o expiracion.

La donacion se realizard dnicamente a favor de entidades del sector piblico a cargo de beneficencia
social, o proteccion de prupos vulnerables, preferentemente de instituciones de avuda a ancianos, a
nifics, & personas con discapacidad, en estado de abandono, enfermos en etapa terminal o
instituciones de educacion y salud piablica.

De todo lo actuado se dejard constancia en el acta respectiva, suscrita por parte de las médximas
autoridades de las instituciones beneficiarias ¢ INMOBILIAR o sus delegados.

Art. 79.- Orden de preferencia de las ofertas.- En caso de existic ofertas ipuales se dard
preferencia a las instiluciones pablicas de beneficencia, asistencia o labor social v hospitales,
clinicas v ofros establecimienios de servicios de salud.

Art. 80.- Notificacién de la adjudicaciin- El Secretarifa de la Comision de Calificacion
Adjudicacion notificard de inmediato por escrito la resolucion de adjudicacion al adjudicatario v a
los oferentes, y publicara los resultados mediante la colocacion de un cartel en un lugar visible de
la institucion v en el portal electrdnico de la misma.

Art. 81.- Pago del precio y entrega de los bienes.- Dentro del plazo de veinte v cuatro horas de
ser notificado el adjudicatario, consignara en la tesoreria de INMOBILIAR de la respectiva
Jurisdiceion, el valor restante para completar el total de lo ofertado, en efectivo, cheque certificado
o cheque de gerencia a la orden de INMOBILIAR, la misma que entregard la factura por la venta
realizada.

Efectuade el pago, se entregara al adjudicatario el o los bienes perecibles vendidos v copia

cerificada del acta de adjudicacidn.
II !%'h
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ArtL. 82.- Falta de pago del precio ofertado y quiebra de la venta direcia.- 5i ¢l adjudicatario no
consignare el valor restante para completar el precio ofertado por los bienes perecibles, se aplicara
lo establecido en el articulo 63 de este Reglamento.

Seccifim Movena
Pagos y depdsito del producto de la venta v enajenacion

Art. 83.- Depésito del dinero producio de la venta y enajenaclin.- La Coordinacion General
Administrativa Financiera o la Coordinacidn Zonal, segin el caso, depositard el dinero, cheque de
gerencia o cheque certificado que reciba como producto de la venta ¥ enajenacion de los bienes, en
la cuenta especial que mantiene INMOBILIAR, en la o las entidades financieras aperturadas para
el efiecto.

CAPITULO VIl
DE LA BAJA Y DONACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS

Art. 84.- Baja de Bienes Incautados.- Para la baja de bienes muebles incautados se conformard
una comision integrada por los Directores: de Bienes Muebles en Deposito, Administralivo ¥
Financiero o sus delegados, actuard como secretario un servidor delegado de la Direccion de
Patrocinio v Contratacidn, misma que presentard un informe que servird de fundamento para que el
Subdirector de Bienes Incautados. solicite a la maxima autoridad de INMOBILIAR, la baja de
bienes muebles.

Para recomendar la baja de bienes muebles, la Comision deberd considerar los siguientes aspectos:
obsolescencia, vetustez, mal estado. deterioro, averia, condiciones de inservibles, los costos de
mantenimiento y gue no sean susceptibles de wtilizacion,

En el caso de desperdicios ¥ desechas. se entregard a un gestor ambiental para su destruccion o
reciclaje; v, todo tipo de chatarra se enajenari a cmpresas siderlrgicas o fundidores nacionales
seglin corresponda, Los valores resultantes, seran depositados por INMOBILIAR, en la cuenta
correspondiente. De todo o actuade se dejard constancia en el acta respectiva, suscrita por parte de
los funcionarios integrantes de la comision de INMOBILIAR, un ¢jemplar de la misma debera ser
puesto en conocimiento del juer competente,

Art. 85.- Baja y donacion de bienes comisados.- En cuanto a la baja y donaciin de bienes
comisados se observard lo establecido en el Reglamento General para la Administracion,
Utilizacicén, Manejo v Control de los Bienes e Inventarios del Sector Piblico.

CAPITULO IX
DEL PROCESO INTERNO DE BIENES COMISADOS

Art. 86.- Responsabilidades.- La Subdireccion de Bienes Incautados a través de las Direcciones
que la integran, la Coordinacion Ceneral Administrativa Financiera, v la Direcciin Administrativa
tendran las siguientes responsabilidades:

|. De la Subdireccion de Bienes Incautados y de las Direcciones que la integran.- El titular
de la Direccitn de Bienes Muebles en Depasito o su delegado/a, asi como la Direccion de
Bienes Inmuebles en Depasite o su delegado/s, segin corresponda, organizard un
expediente para la entrega-recepcion a la Direccidn Administrativa de los bienes cop orden

de comiso el cual contard con la siguiente documentacion: @
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I.1. Copias certificadas de la sentencia, resolucion o aute donde se ordena el comiso de los
bienes incautados con la razon de que sc encuentra debidamente ejecutoriada.

1.2,  Copias certificadas del parie policial y/o acta de entrega recepeion suscrita entre el ente
aprehensor o entidad responsable respectiva e INMOBILTAR.

1.3, Avalio de los bienes sobre los que pesa la orden de comiso.

14, Informe técnico-juridico gue contendrd, de ser el caso, las recomendaciones sobre el
infime o nule valor de los bienes.

1.5, Acta de entrega-recepeion con inventario del o los bienes comisados,

1.6, Constancia de que no existen pagos pendientes por cubrir.

2. e la Coordinacion General Administrativa Fianceera.- El titular de la Coordinacion
Ceneral Administrativa Financiera o su delegado, dispondrd a la Direccion Administrativa
verificar el o los informes generados por la Direccion de Bienes Muebles en Depdsito o la
Direccion de Bienes Inmuebles en Deposito, sepin sen el caso, asi como ¢l o los informes
que en lo posterior al proceso de transferencia sean generados v que den cuenta sobre la
situacion de los bienes comisados, a los que se debera adjuntar la documentacion necesaria
para la recepcion, baja, chatarrizacion, destruccion o transferencia de los mismos al tenor
del siguiente procedimiento;

21: La Direccidon Administrativa receptard el expediente penerade por la Dhireccion de
Bienes Muebles en Deposito o la Direccion de Bienes Inmuebles en Depisito, segin
corresponda, mediante la suscripeion de un acta de entrega-recepcion en ¢l que
constarin los documentos v la situacion actual de los bienes,

22, La Direccion Administrativa, solicitard al Coordinador General Administrativo
Financiero poner en conocimiento de e Comision Permanente de calificacion de
bienes comisados, mediante informe 1écnico, la necesidad de dar de baja. chatarrizar, o
destruir los hienes que no superen el valor de un salario basico unificado que sean
considerados como nservibles u obsoletos.

23, La Comisin Permanente de calificacion de los bienes comisados de considerarlo
apropiado, emitird su aprobacion y, mediante informe recomendard a la maxima
autoridad o su delegado ¢ emita la resolucidn administrativa cormespondiente,
instrumento begal de viabilidad con el cual se procederd a efectuar ¢l proceso venta,
chatarrizacion, destruccion o baja, sin que los bienes comisados tengan que ser
legalizados a nombre de INMOBILIAR

Art. §7.- Recepcion De Bienes Comisados De infima Cuantia.- Al momento de la entrega de los
bienes comisados por parte de la Direccidn de Bienes Muehles en Depdsite vio Direccidn de
Bienes Inmuebles en Deposito a la Direccion Administrativa, verificaran el contenido del acta
entrega recepeion, la naturaleza v estado de los bienes comisados, a fin de establecer mediante
constatacion fisica si el avalio del bien es de infima cuantia, ademds de determinar &i los bienes
son inservibles u obsoletos, en caso de considerar que los bienes son de infima cuantia la Direccion
Administrativa asignard el valor de conformidad con las disposiciones del Mintsieno de Finanzas,
Verificados bos mismos elaborardn un informe técnico para conocimiento de la Comisidn
Permanente de calificacion de bienes comizados, quién aprobard ¢l correspondiente proceso de
venta, baja, chatarrizacion o destruccidn,

Art. 88- Enajenacion de Bienes Comisados de Inconvemiencia Econdmica.- Existira
inconveniencia econdmica cuando los bienes comisados requieran de una inversidn pama su
reparacion, mantenimiento v conservacion del bien superior al 30% del valor comercial del mismo,
o no puedan ser destinados para la naturalera de su utilidad, generando perjuicio economico para el
Estado, Para lo coal la Subdireccién de Bienes Incautados con la aprobacion de la Comisién
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Permanente de calificacion de bienes comisados v la resolucidn administrativa de la maxima
autoridad o su delegado, como instrumento legal de viabilidad procederi a efectuar el
correspondiente proceso venta o, baja, chatarrizacion. y'o destruccidn, sin que tenga que scr
legalizados a nombre de INMOBILIAR.

Art. 89.- Conformacion y funciones de la Comision Permanente de Calificacion de los Hienes
Comisados.~ El o la Coordinador/a Administrativo’a Financiero/a mediante resolucion conformard
la Comision Permanente de calificacion de bienes comisados, misma que estard integrada por un
delegado de la mixima autoridad quien la presidira, el Guardalmacén de INMOBILIAR, el titular
de la Direccion Administrativa o su delegado, el titular de la Dircccidn Financiera o su delegado,
un especialista técnico que tenga conocimientos en avalios de los bienes, v el titular de la
Direccidn de Patrocinio y Contratacidn o su delegado quien hard las veces de Secretariofa,

Las funciones de la Comisidn serdn las siguientes:

. Receptar el expediente generado por la Direccidn Adminisirativa v, puesto a su
conocimiento por el Coordinador/a General Administrativoda Financiero/a o su delegado,

2. Ewaluar el informe técnico-juridico de la Dircccion de Bienes Muebles en Depasito y/o
Direccidn de Bienes Inmuebles en Deposito v, el informe téenico generado por el
Coordinador’a General Administrative’a Financiero/a o su delegado,

3. Realizar la constatacién fisica del o los bienes sobre los que se presume el infimo o nulo
valor como su situacion de inservibles u obsoletos.

4. Generar un informe final de aprobaciom, recomendacidn v declaratoria de inservible u
obsoleto para la resolucion administrativa de la maxima autorided o su delegado,
instrumento legal que sera de cumplimiento inmediato y obligatorio respecto del destino
del o los bienes.

5. Vigilar el cumplimiento de sus disposiciones.

Art. 90.- Recepeion directa de bienes comisados.- Sobre los bienes recibidos directamente por
INMOBILIAR en calidad de comisados, la Direccion Administrative  determinard s su valor es
izual o inferior a un salario basico unificado, para la recepcion, ingreso v registro de los mismos,
se contard con la documentacion que integra el expediente constante en ¢l articulo 86 numeral [de
este Reglamento, a excepeion del informe téenico-juridico de la Direccidn de Bienes Muchles en
Depasito o la Direccién de Bienes Inmuebles en Depasito.

Los bienes comisados con un valor igual o inferior a un salario basico unificado para ser vendidos,
dados de baja, chatarrizados o destruidos deberan contar con el informe final de aprobacidn,
recomendacidn v declaratoria de inservible v obsoleto emitida por la Comision Permanente de
calificacidn de los bienes comisados v la resolucion administrativa de la mixima autoridad o su
delegado.

La Coordinacion General Administrativa Financiern mantendrd una base de datos digital
actualizada v permanente de los Bienes Comisados dados de baja en la que se incluira un archivo
fotografice de cada hien,

CAPITULO X
DE LA RESTITUCION DE BIENES

Art. 91.- Restitucidn de Bienes- En los casos de gue exista orden judicial de awloridad
competente de garantias penales, se procedera a la restitucion de los bienes o valores que estin o
estuvieren en custodia de INMOBILIAR, a su propietario que justifique legalmenie la lﬂjgindairlc

r.{&:/’%“



SERVICIO
DE GESTION INMOBILIARIA
DEL SECTOR PUBLICD

conformidad con lo previsio en el Cddigo Organico Intepral Penal, v demds normativa legal
vigente.

La maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, autorizard la restitucion de los bienes, guien
previamente deberd contar con los informes debidamente fundamentados de la Direccicn de Bicnes
Muebles en Depdsito o Direccidn de Bienes Inmuebles en Deposito, la Direccion Financiera (de ser
el caso} y la Coordinacion General de Asesoria Juridica a través de la Direccidn de Patrocinio v
Contratacidn; v, la Unidad Zonal de Asesonia Juridice en ese orden,

De igual forma se procederd cuando el juer de garantias penales respectivo, revogue la incautacian
y ordene la restitucion de los bienes de quienes no hayan sido procesados, de conformidad con lo
establecido en el Codigo Organico Integral Penal,

Art. 92.- Restitucitn de moneda de curso legal.- La mixima autondad de INMOBILIAR o su
delegado autorizard la restitucion de bos valores incautados constituidos en moneda de corso legal
en el Ecuador, para lo cual contard con los informes de la Direccion de Bienes Inmuebles en
Depdsito, la Direccidn Financiera; v, la Direccidn de Patrocinio v Contratacién, en ese orden,

Con la autorizackon emitida por la mixima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, dispondrd a
la Direccion Financiera la restitucidn de los valores en depdsito.

Art, 93~ Tramite de Restituciin.- La Direccion Financiera dando cumplimiento a la autorizacion
emitida por la maxima autoridad de INMOBILIAR o su delegado, solicitard a ln o las instituciones
fmancieras respectivas mediante oficio, la devolucion o transferencia de valores incautados,
detallando los datos del depdsito v anexandoe la copia cerlificada del Auto de sobrescimiento
definitivo o sentencia que haya causado ejecutoria de ser el caso, o la orden de restitucion emitida
por el juez o iribunal de la causa compelente,

Las actas de devolucion deberan estar suscritas por los servidores autorizados y el peticionario,
previo a la entrega o transferencia de los valores. Un ejemplar de la misma se pondrd en
conocimiento del juez competente.

Art, 94.- De la emtrega recepeidn en caso de restitucion.- El acta de entrega recepcion de los
bienes, contendra: comparecientes, antecedentes, descripcidn del bien, su estado, condiciones
fisicas: v, cualquier otra informacion que se estime necesaria. A este documento se adjuntara la
autorizacion de restitucion y todos los justificativos que respalden la disposicion judicial,

CAFITULO X1
PROCEDIMIENTO PARA LA RESTITUCION DE BIENES

Art. 95.- Expediente- La Direccion de Bienes Muebles en Depdsito v/o la Direccion de Bienes
Inmuebles en Deposito, seran los encargados de formar y mantener el expediente individual de
cada uno de los casos donde existan bienes a restituirse, ¥ requerira los informes v autorizaciones
que seitala ¢l presente Reglamento,

Art. 96.- Peticiin.- La persona titular del derecho de propiedad previo a la restitucion de bienes
incautados, deberd presentar la peticién dirigida a la méxima autoridad de INMOBILIAR o su
delegado debidamente suscrita, sefialando datos personales completos, direccidn, correo electronico

para notificaciones. r/*‘\l
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Art. 97.- Requisitos.- Conjuntamente con la peticion detallada en el articulo anterior, s adjuntara

la siguiente documentacion:

a) Foto copia a color de s cédula de ciudadania o identidad,

b} De ser el caso, copia certificada del Auto de sobreseimiento definitivo ejecutoriado;

¢) Original o copia certificads emitida por autoridad judicial competente del Auto o
Providencia donde ordena la restitucion del bien o los bienes sobre los que se dictd la
medida cautelar;

d) Original o copia certificada emitida por autoridad judicial competente del oficio en el que
se ordena v se hace conocer a INMOBILIAR, la devolucion del bien ¢ bienes;

¢} De ser el caso, Escritura Piblica que contenga el Poder o Procuracion Judicial para
solicitar la restilucion;

f) De ser el caso, certificado Bancario que acredite poseer cuenta de la persona propietaria de
quien debe restituirse el dinero;

g) Comprobanie de depésito gue consta dentro del proceso judicial, mediante el cual el ente
aprehensor realizd la transaccion de depdsito del dinero incautado.

h} Pare Policial.

Art. 98.- Tramite.- La Direccion de Bienes Muebles en Deposito yio la Direccidn de Bienes
Inmuebles en Depisite, ¢ la Coordinacién Zonal Desconcentrada, una vez recibidos los
expedientes con los requisitos establecidos en el articulo anterior, procederd de la sipuiente manera:

aj

b}

e}

d}

Emitird el informe técnico-juridico correspondiente para la restitucion de los bienes, al que
se agregard copia del acta de entrega recepeion de bienes, en el caso de restitucion en la
Zonal desconcentrada la emitird directamente fa Unidad Zonal de Bienes Muebles o
Inmuehles Incautados.

De ser el caso, solicitard el informe de la Direccidn Financicra, en ¢l caso de restitucion de
Zonal desconcentrada la emitira directamente la Unidad Zonal Financiera.

Remitira el expediente conjuntamente con los informes citados anterjormente a la
Direccién de Patrocinio v Contratacion, para su revision ¢ informe juridico de restitucion,
en el caso de restitucion de zonal desconcentrada la emitird directamente la Unidad Zonal
de Asesorfa Juridica,

El/la Director/a de Bienes Muebles o Inmuebles en Depdsito o ella Coordinador/a de la
Zonal Desconcentrada autorizara la restitucidn del bien o bienes solicitados.

El/la Custodio/a suscribird el acta entrega recepcion del bien o bienes a restituir.

En el caso de restitucion de moneda de curso legal en el Ecuador, la Direccion Financiera
transferiri a la cuenta bancaria del peticionario los valores a restituirse, con la autorizacion
de elfla Directoria de Bienes Inmuebles en Depdsito o ella Coordinador/a de la Zonal
Desconcentrada.

CAPITULO XTI
TRANSFERENCIA DE VALORES POR COMISO

Art. 99.- Notificacion, Control, Registro v Custodia- Cuando los valores sean directamente
transferidos a INMOBILIAR en calidad de comisados, la Direccion Administrativa solicitard al
juez o tribunal que conoce la causa una copia centificada de la orden judicial en la que se dispuso ¢l
comisa de los valores en depdsito y, notificard a la Coordinacidn General Administrativa
Financiera v & la Direccidn Financiera, para gue en el dmbito de sus atribuciones rea_l_icm\ll:u
acciones pertinentes de control, registro y custodia. i |
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Art, 100.- Solicitud.- Notificada con la copia centificada de la sentencia, la Direccion Financiera
golicitard a la o las entidades financieras, el crédito a la “Cuenta Uniea del Tesoro Macional™, de los
valores comisados en forma definitiva, los mismos que serdn registrados v contabilizados en el
Sistema Informitico dispuesto por el ente rector de las finanzas pablicas para este efecto,

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- La Subdireccion de Bienes Incautados, cada seis meses presentara a la mixima
autoridad, un informe detallado sobre la situacion de los bienes determinados en el articulo 1 del
presenie reglamento, el mismo gue contendrd, de ser el caso, gastos de administracién yio
mantenimiento o ingresos generados por los bienes.

Segunda.- INMOBILIAR remitird un informe semestral a la Secretaria Técnica de Drogas, sobre la
gestion ejecutada en el manejo de los bienes incautados y comisados.

Tercera.- La maxima autoridad de INMOBILIAR, podré delegar mediante documento escrito a
favor de las Subdirecciones, Coordinaciones o Direcciones u otros servidores de la institucion, las
atribuciones y deberes previstos en este Reglamento.

Cuarta.- Las Subdirccoiones de INMOBILIAR segim sus competencias, emitirin los manuales o
instructivos de procedimiento necesarios para viabilizar la aplicacion del presente Reglamento.,

Quinta.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicard lo dispuesto en el COIP,
Ley Organica de Prevencion Integral del Fenomeno Socio Economico de las Drogas y de
Regulacién v Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizacion v su Reglamento
General: v, ¢l Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes ¢ Inventarios del Sector Piblico emitido por la Contraloria General del Estado; y, demas
normativa que se expida para el efecto.

Sexta.- En la instrumentacion y formalizacion de los contratos requernidos para ¢l depasito,
custodia, resguardoe, regularizacion y administracion de los bienes incautados v comisados, se
observarin los requisitos v formalidades previstos en las leyes de la maiteria respectiva, de acuerdo
& |la naturaleza de coda contrato.

Séptima.- Los gastos por el depdsito, custodia, resguardo, regularizacion y administracion de los
bienes incautados y comisados, asi como los pagos de titulos de crédito, tributos, gastos pendientes,
y aquellos que se generen a partir de la orden judicial de incamtacion, depdsito o comiso, dictados
dentro de procescs penales por los delitos previstos en el Codigo Organico Integral Penal, la Ley
Orginica de Prevencion Integral Fendmeno Socio Econdmico de las Drogas y de Regulacion y
Control del Uso de Sustancias Catalogadas Sujetas a Fiscalizaciin, v su Reglamento General, bajo
la responsabilidad de la Direccién de Bienes Muebles en Depasito, Direccion de Bienes Inmuebles
en Deposito, Subdireccidn de Bienes Incawtados, la Coordinacion General Adminisirativa
Financiera, Direccion Administrativa y, Direccidn Financiera serdn con cargo a los recursos que le
asignara ¢l Ministerio de Finanzas en el presupuesto de bz Institucion de conformidad con la Ley,
aun cuando aquellos bienes contintien a nombre de terceros, sobre los cuales se dispuso medidas
cautelares de cardcter real o se dictaron sentencias.

Octava.- Los funcionarios, servidores de INMOBILIAR depositarios y administradores

determinados en el presente Reglamento, que adminisiren, custodien, resguarden v que suscriban

las actas detalladas en el presente Reglamento, serdn personal y pecuniariamente responsables por

la pestidn realizada hasta por culpa leve; v, por el contenido y veracidad de las aﬁn?c'mﬁnes que
il
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consignen en dichas actas, sin perjuicio de las acciones civiles y penales que puedan generarse en
caso de incumplimiento,

Novena.- Los servidores pliblicos que ejerzan los cargos de custodios, deberén rendir ante la
autoridad de INMOBILIAR, una caucion que garantice las funciones encomendadas, misma que
podra ser emitids mediante una letra de cambio suscrita por un valor de 50 salarios hasicos
unificados.

DISPOSICION TRANSITORIA

Unica.- Los procesos de venta y enajenacién de bienes que se hubieren iniciado antes de la
suscripcion de la presente Codificacion al Reglamento Interno para el Depasito, Custodia,
Resguarde v Administracion de los Bienes Incautados y Comisados Recibidos por el Servicio de
Crestion Inmobiliaria del Sector Piblico, INMOBILIAR, concluirin al amparo de los requisitos
senerales v condiciones especificas determinadas en la convocatoria v la normativa vigente a esa
fecha.

DISPOSICION DEROGATORIA

Derdguese la RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2017-0021 de 12 de junio de 2017,
publicada en el Registro Oficial N°® 69, de 31 de agosto de 2017,

DISPOSICION FINAL

Unica.- La presente Resolucion, entrard en vigencia a partir de su suscripeion sin perjuicio de su
publicacion en el Registro Oficial,

Dado en la ciudad de Quito Distrito Metropolitano, ¢l 06 de abril de 2018
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