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ESPECIFICACIONES GENERALES PARA EL USO TEMPORAL DE AREAS EN
PLATAFORMA GUBERNAMENTAL DE GESTION FINANCIERA

A. BASE LEGAL

Mediante Decreto Ejecutivo No. 1107 de 27 de julio de 2020 se reformé al Decreto Ejecutivo
No. 503 de 12 de septiembre de 2018 y transformé al Servicio de Gestidn Inmobiliaria del
Sector Publico INMOBILIAR en SECRETARIA TECNICA DE GESTION INMOBILIARIA DEL SECTOR
PUBLICO como entidad de derecho publico, adscrita a la Presidencia de la Republica, dotada
de personalidad juridica, autonomia administrativa, operativa y financiera y jurisdiccion
nacional, siendo responsable de coordinar, gestionar, administrar, dar seguimiento, controlar
y evaluar los bienes del sector publico y de los bienes que disponga el ordenamiento juridico
vigente que incluye las potestades de disponer, distribuir, custodiar, usar, enajenar, asi como
disponersuegresoy baja, con sede principal en la ciudad de Quito.

la Secretaria Técnica tiene entre otras la siguiente atribucién contemplada en el articulo 12.
Emitir las politicas, lineamientos y procedimientos generales parala asignacion, compra, venta,
comodato, permuta, donacién y arrendamiento de inmuebles.

Mediante ACUERDO-INMOBILIAR-DGSGI-2017-0009, de 19 de abril de 2017, se expidié la
REFORMA Y CODIFICACION AL MODELO DE GESTION PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES
INMUEBLES DEL SECTOR PUBLICO, en cuyo articulo 21 dispone:

“Salas de Capacitacion y Auditorios para la Presentacion de Eventos Culturales e

Institucionales. - En los Inmuebles que exista esta infraestructura se deberd promocionar y
administrarel uso delos auditorios y salas de capacitacion, para su constante uso con eventos
relevantes, los mismos que deberdn tener las siguientes caracteristicas de uso en funcion del
ocupante:

a) Sin costo para las entidades e instituciones del Estado.
b) Con un costo acorde a los gastos de ocupacion y limpieza de estos espacios, para las
entidades privadas(...)”

Mediante RESOLUCION-INMOBILIAR-DGSGI-2017-0017 se expidié la REFORMA AL ESTATUTO
ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL SERVICIO DE GESTION
INMOBILIARIA DEL SECTOR PUBLICO, publicada en la Edicién Especial del Registro Oficial No.
28, del04 de julio de 2017, el mismo que dispone:

“(...) Articulo 4.- Mision: Gestionar eficientemente los bienes de la Administracion Central,
dotando deinfraestructura adecuada parala prestacion de servicios de calidad a la ciudadania

(..)"

“(...) Articulo 6.- Objetivos Institucionales:
b) Incrementar la eficiencia en la administracion de los bienes muebles e inmuebles, parques,
espacios publicos e infraestructuras pesqueras, dentro de su dmbito de accion (...)”

“(...) 1.2.2.2 Gestion de Administracion de Bienes

Mision. - Proponer politicas para la gestion de administracion de los bienes del Sector Publico,
para coordinar los procesos de gestion de la administracion de bienes muebles e inmuebles,
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parques urbanos y espacios publicos, infraestructura pesquera que son asignados a
INMOBILIAR para su posterior uso; asi como el uso correcto y eficiente de los bienes del sector
publico(...)".

B. ANTECEDENTES

Confecha 09 de septiembre de 2015 se firmd el contrato REFI-SECOB-001-2015, “Construccidn

de la Plataforma Gubernamental de Gestidn Financiera ubicado en el cantdn Quito, parroquia
IRaquito, provincia de Pichincha” entre el Servicio de Contrataciéon de Obras (contratante) y
China CAMCE ENGENEERING CO.LTD (contratista).

Con fecha 20 de septiembre de 2017, se firma el Acta Entrega Recepcidn Provisional del
Contrato REFI-SECOB-001-2015, “Construccion de la Plataforma Gubernamental de Gestion
Financiera ubicado en el cantdn Quito, parroquia Ifiaquito, provincia de Pichincha”.

Con fecha 22 de septiembre de 2017, el presidente de laRepublica del Ecuador, procedié con
la Inauguracion de la Plataforma Gubernamental de Gestién Financiera.

Mediante Decreto Ejecutivo Nro. 135, suscrito por el Presidente Constitucional de la
Republica, referente a las Normas de Optimizacidon y Austeridad del Gasto Publico, en el
Articulo 23 sefiala, realizacién de eventos publicos y de capacitacidon establece: “(...) Para el
caso de la Funcion Ejecutiva, se prohibe la realizacion de eventos publicos y de capacitacion en
hoteles, hosteriasy locales privados, salvo aquellos debidamente autorizados por la Secretaria
Generalde la Presidencia de la Republica (...)".

Mediante Oficio Nro. PR-SGPR-2017-8972-0, de fecha 17 de octubre de 2017 suscrito por el
secretario general de la Presidencia, dispone: "(...) En consecuencia, dispongo que los
auditorios, salas de uso miultiple y dreas externas de las Plataformas Financiera y Social; asi
como también, los espacios publicos que administra el Servicio de Gestion Inmobiliaria del
Sector Publico —-INMOBILIAR sean previstos como primera opcion, previo a solicitar el uso de
espacios privados a este despacho{(...) ".

Mediante Circular Nro. INMOBILIAR-INMOBILIAR-2017-0002-C, de fecha 31 de octubre de
2017, el Dr. Nicolas Issa, Director del Servicio de Gestion Inmobiliaria del Sector Publico-
INMOBILIAR, pone a disposicién de las instituciones de la Funcidn Ejecutivay de la Empresas
Publicas, la Plataforma Gubernamental de Gestién Financiera para la realizacién de eventos
publicos y/o capacitaciones.

El edificio denominado Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera se encuentra
ubicada en el sector de Ifaquito, en la Av. Amazonas entre Unién Nacional de Periodistas y Av.
Japon, al norte de Quito, atiende alrededor de 6000 personas al dia y alberga
aproximadamente a 4000 funcionarios de 25 instituciones.

C. PRESENTACION

La Plataforma Gubernamental de Gestidon Financiera cuenta con tres salas de reuniones, una
sala de uso multiple, un Auditorio, una terraza con jardines verticales o platea, dos plazasy un
hall; para llevar a cabo diversas actividades, las cuales se presentan a continuacion:
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Auditorio
(drea364m?2)
UBICACION | Bloque Amarillo SB1
CAPACIDAD | 382 personas
SISTEMAS audio y video Internet (un punto)
2 camerinos
AREAS 1 sala vip
2 bafios hombre/mujer
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ESPECIFICACIONES TECNICAS AUDITORIO

PARLANTES SUBGRAVES - ALTAVOCES

PARLANTE PARA PRENSA

CAMARAPTZ+ CONTROLES

CONSOLADIGITALQU-32

LAPTOP DELL I7 + MAUS + CANDADO

AUDIFONO PROFESIONAL CONSOLA

MONITORES TV, PASILLO AUDITORIO + CONVERTIDOR

PROYECTOR LED LASER 7000ANSILUMENES + CONTROLES (AUDIT-SALAS MULTIPLE)

MICROFONO INALAMBRICO Y ALAMBRICO (BASE + RECEPTOR + CARGADOR Y MICROFONO)

MEDUSA DIGITAL (8 Y 24 CANALES MAS 2 CABLE DE RED BEST SOUN CABLE + 2 CABLE DE
PODER)

RACK (1 MONITOR BLACK MAGIC + 3 EMBEBEDORES + 1 RTS + 1 SWITCH BLACK MAGIC + 1
BLURAYY CONTROL+ SWITCHVIDEO + 3 HYPERDECK +

1 PROCESADORDIGITAL+2 FUNTES DE ALIMENTACION FLUMAN 20A + 2 PROCESADORES DE
AUDIO BOSE + 1 AMPLIFICADOR BOSE + 1 POTENCIA DMX, CONSOLA DMX-192 + ROUTER 8
PUERTOS + SWITCH D-LINE+ CONTROL DE PANTALLA + MULTITOMA)
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Hall Auditorio

| Entrada Biblioteca IAEN Bloque Amarillo Sb 1
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Sala de Uso Multiple

(drea229.62m2)
UBICACION | Bloque Amarillo SB1
CAPACIDAD | 90 personas
SISTEMAS audio y video

ESPECIFICACIONES TECNICAS SALA DE USO MULTIPLE

PARLANTES SUBGRAVES - ALTAVOCES

MICROFONO INALAMBRICO - ALAMBRICO

PROYECTOR LED LASER 7000ANSILUMENES + CONTROLES (AUDIT-SALAS MULTIPLE)

RACK (1 MONITORBLACK MAGIC + 3 EMBEBEDORES + 1 RTS + 1 SWITCH BLACK MAGIC +
1 BLURAY Y CONTROL + SWITCH VIDEO + 3 HYPERDECK + 1 PROCESADOR DIGITAL +2
FUNTES DE ALIMENTACION FLUMAN 20A + 2 PROCESADORES DE AUDIO BOSE + 1
AMPLIFICADOR BOSE + 1 POTENCIA DMX, CONSOLA DMX-192 + ROUTER 8 PUERTOS +

SWITCH D-LINE + CPNTROL DE PANTALLA + MULTITOMA)
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Sala de Reuniones 4
(drea89m?2)
UBICACION Bloque Panoramico piso 4

CAPACIDAD 30 personas
audio y video, video conferencia

Wifi (paraun maximo de 2 puntos)

MATERIALES pizarra electrénica vy liquida

SISTEMAS

Sala de Reuniones 7
(drea89m?2)
UBICACION Bloque Panoramico piso 7

CAPACIDAD 26 personas
audio y video, video conferencia
Wifi (paraun maximo de 2 puntos)

MATERIALES pizarra electrdénica y liquida

SISTEMAS
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Sala de Reuniones 10
(drea89m?2)
UBICACION Bloque Panordmico piso 10
CAPACIDAD 27 personas
audio y video, video conferencia
Wifi (paraun maximo de 2 puntos)
MATERIALES pizarra electrdénica y liquida

SISTEMAS

Sala de Reuniones Amazonas

(drea89m?2)
UBICACION SB-1, Bloque Panoramico, junto gradas eléctricas
CAPACIDAD 15 personas
SISTEMAS proyeccion - video
MATERIALES | pizarra liquida
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Platea
(drea319.42m2)

Conjardinesverticales
UBICACION | Bloque morado-azul piso 8

Comedores
(drea89m2)

UBICACION Bloque Panordmico piso 5, 8y 11
CAPACIDAD de 30 a 60 personas
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Plaza Amazonas

Plazas Japdn

Direccién: Av. Jorge Washington E4 - 157 y Amazonas H
Cédigo postal: 170526 Quito / Ecuador Teléfono: 593 2 3958 700 v 4 GOblerno Juntos
www.inmobiliar.gob.ec “1 A del Encuentro | lo logramos



Secretaria Técnica de Gestidn
Inmobiliaria del Sector Publico

D. REQUISITOS PARA RESERVA Y USO

Con el propdsito que los espacios, tengan un uso adecuado de conservacidn y mantenimiento,
se establece el presente Reglamento:

1) Todareservadeberarealizarse con 5 dias habiles de anticipaciéon, como minimo.

2) Toda solicitud de reserva de espacios, estarad sujeta a la disponibilidad existente en
elmomento de efectuarse lamisma.

3) Cualquier modificacién o cancelacién deberd ser notificada, por lo menos 48 horas
antes, mediante correo electrénico.

4) Las reservas realizadas son Unica y exclusivamente para la institucién o empresa quien
la solicita, no se puede sub-reservaraotra entidad o intercambiar las salas asignadas.

5) Alas Instituciones Publicas que deseen solicitar las areas, deberan enviar el formato de
reservas mediante correo electréonico a reservaciones.pggf@inmobiliar.gob.ec a la
Administracion del edificio de la Plataforma Gubernamental de Gestidn Financiera, con
firma de responsabilidad y copia de la credencial institucional.

6) SiEmpresas Privadas o Personas Naturales necesitan reservar espacios, deberan enviar
un oficio a la Secretaria Técnica de Gestidn Inmobiliaria del Sector Publico, al director
(a) de Administracion de Bienes Permanentes, el cual se remitird a la Administracion
del edificio su aprobacién o negacién, previa revisién de agenda y costos, segun el
tarifario establecido.

7) Cada evento tendrd que contar con una persona responsable que maneje y manipule
los equipos en cada evento y searesponsable de las areas asignadas, el cual deberd
firmar las actas de uso antesy después de cada evento.

8) Se deberatomaren cuentael tiempo de montajey desmontaje delevento, yaque, de
acuerdo al horario de entraday salida fijado, se asignara a otra institucién o empresa
los horarios disponibles, por lo que ademas se coordinara con personal de seguridad
cada evento.

9) Los responsables de cadaeventodebeninformaralos asistentes, las rutas y formas de
evacuacion en caso de emergencia, paratal efecto se emite el Anexo 2, cabe mencionar
gue las personas que se encuentren en las salas de reuniones, comedoresy pisos
ubicados en el bloque 3 del ascensor panoramico deberan evacuar por el Bloque Rojo.

10) Se deberallevar un control de acceso de todos los asistentes a las diferentes areas
reservadas, utilizando un gafete o algun identificativo referente a la reunién o
capacitacion.

11) Ningun evento o acto que se realice en los espacios abiertos debera entorpeceru
obstaculizar el desarrollo de las actividades de las entidades que laboran en el edificio.

12) La persona encargada del evento informard el momento que finalice el eventoa la
Administracion de la Plataforma, con el fin de entregar los espacios en las mismas
condiciones de como fueron entregados.

Una vez cubiertos los requisitos anteriores, conforme a la disponibilidad existente en el
momento de la solicitud, la Administracion de la Plataforma Financiera enviard al solicitante la
confirmacién delespacio reservado, mediante correo electrénico.

Para Reservade Plazas

1) Laseguridady limpieza delespacio esresponsabilidad delsolicitante y los expositores
guienesrealicen el evento.

2) Los expositores no podran preparar comidas en el lugar y todo producto debe exhibirse

empacado.
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3) Noes posible transportar cilindros de gas en ninglin espacio deledificio.

E. HORARIOS DE USO

1) Lunesaviernesde 08h30 a 17h00 horas.

2) La apertura de las dreas asignadas se realizara 10 minutos antes de cada evento, por
el personalde seguridad a cargo.

3) En elcaso de que lainstitucién que realice la reserva no llegue al evento 30 minutos
despuésdelevento programado, se cancelara automaticamente y se podra asignar
a otra institucidn segun lo requiera.

F. PROHIBICIONES DE USO

Prohibiciones Generales

1) Arrojarbasura.

2) Extraer, cambiar o retirar alglin equipo o mobiliario dellugar asignado.

3) Alterar la estructura fisica de las instalaciones. (perforaciones, golpes y rayones en
piso, techo y paredes).

4) Ingerirexpendery/oconsumir bebidas alcohdlicas.

5) Permanecerdespués deltiempo asignado.

6) Ingerir expendery/o consumir cigarrillos, puesto que todo el edificio y sus dreas son
100% libre de humo. (incluye cigarrillo electrénico).

Prohibiciones Especificas

1) Manejoinadecuadode equipos.

2) Marcar o escribir sobre la pizarra electrénica con marcadores u otros objetos no
adecuados.

3) Consumir alimentos y todo tipo de bebidas en Salas de Reuniones, Sala de Uso
Multiple y Auditorio, ya que el humedecer los sistemas eléctricos y electrénicos puede
sufrir averias los equipos instalados en las areas asignadas.

4) En el caso de instituciones que realicen sus eventos con servicio de catering se
asignara un espacio especifico para el mismo, el cual debera ser respetado a fin de
salvaguardar los equipos y mobiliario de todas las areas.

5) El servicio de catering, se comprometeraen llevartoda la basura generada.

6) Paraeluso de pizarra eléctrica la institucién solicitante de la reserva deberafacilitar
7) 1 parde pilas AAA, parael uso delmismo.

8) Parael uso de micréfonos inaldmbricos la institucion solicitante de la reservadebera

facilitar 2 paresde pilas AA.

G. RECOMENDACIONES DE SEGURIDAD

En caso de suscitarse unaemergencia que implique una evacuacion parcial o total, se deberan
seguirlas siguientesinstrucciones:

Instrucciones de Evacuacion del Edificio.

Ante una situacidon de emergencia puede ser necesario evacuar el edificio ante lo cual ustedsera
advertido por uno de los siguientes medios:
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e Sonido prolongado de audio, sirenas de alarma.

e Personalo telefénicamente porelServicio de Seguridad o por los componentes de los
equipos de Alarma y Evacuacion.

e Mediante mensajes emitidos por los parlantes.

Instrucciones basicas:

o Ubique las puertas de emergencia mas cercanas.

e Esnecesarioque abandone enforma ordenada el drea manteniendo siempre su
derecha.

e Mantengaentodo momento lacalma, no grite y sobre todo no corra, yaque una caida
puede obstaculizar la ruta de evacuacién, y causar aglomeraciones.

e Siga estrictamente las instrucciones que le faciliten las Brigadas de Evacuacién.

e No porte objetos pesados o voluminosos.

e No utilice los ascensores.

e Durante la evacuacién no retroceda a recoger objetos personales o a buscar a otras
personas.

e Sjexistierahumo abundante, camine agachado y cibrase lanarizy boca con un pafiuelo
u otro tipo de prenda.

Una vez abandonado el edificio, dirijase directamente al Punto de Encuentro y espere
instrucciones. No abandone este lugar hasta que se lo comuniquen.

Cabe mencionar que todas las dreas se encontraran sujetas a disposiciones emitidas por el COE
NACIONALo PROVISIAL, enrazén de la capacidad o aforo, incluso si por motivos ajenos a esta
Carterade Estado se proceda con la cancelacion en prevencidn y cuidado del Edifico y de todos

ciudadanos.
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